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1. INTRODUCCIÓN	

El presente manual ayudará al usuario a entender el manejo de la aplicación conocida 
comercialmente como OPUS Módulo 4, que básicamente se divide en dos: El OPUS Evaluador de 
Propuestas y una herramienta para la recepción y llenado del licitante conocido como OPUS 
Propuestas Concursante, que en su conjunto representan la solución a las licitaciones 
electrónicas. 

 
OPUS Evaluador de Propuestas ayuda a las Dependencias e Instituciones a automatizar de 
manera integral el proceso de integración de una licitación, análisis y comparativa de 
propuestas, así como la definición de la ganadora. De igual manera ayuda al licitante con la 
recepción del paquete de base de la licitación y la integración de su oferta económica; todo 
bajo un mismo entorno de software que reducen en un 60% el tiempo de elaboración de la 
propuesta. 
 
Para las Dependencias y Entidades de Gobierno que rigen sus procesos licitatorios en base a la 
Ley de Obras Públicas, es importante resaltar que OPUS Evaluador de Propuestas se apega a la 
normatividad establecida y vigente. Su flexibilidad de uso basado en la aplicación de hojas de 
cálculo, como medio de comunicación entre los licitantes, brinda la garantía de cubrir los 
requerimientos de ley; además que su manejo de archivos encriptados para la entrega y 
recepción de base y propuestas los hace 100% compatibles con el sistema CompraNet. 

 
Para las empresas de carácter privado que requieren de realizar procesos de licitación o 
concursos para encomendar la ejecución de trabajos, OPUS Evaluador de Propuestas ha 
demostrado ser una excelente herramienta, permite la homologación de la base de datos con 
los licitantes a nivel de conceptos e insumos, para que todos tengan un mismo manejo de 
claves, descripciones y unidades.  
 
Una de las características que han destacado a esta solución es su manejo basado en hojas de 
cálculo Excel, lo cual estandariza los mecanismos de integración de propuestas, ya que ahora, 
tanto el licitante como quien convoca manejan los mismos formatos, eliminando por completo 
los engorrosos procesos de recapturar información. 
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3. En este punto es dónde entra el trabajo del licitante al recibir el paquete digital en su 

computadora y a través del sistema OPUS Propuestas Concursante, el licitante entonces recibe el 

paquete y lo agrega a su aplicación. 

4. Con ayuda de OPUS Propuestas Concursante accede a cada documento para consultarlo y en su 

caso capturar los datos que se le requieren. Si el licitante cuenta con OPUS Presupuesto 

Programable, podrá utilizar las herramientas de éste, para el llenado de la plantilla del 

presupuesto. 

5. El licitante integra su propuesta añadiendo los documentos requeridos por la lista de requisitos y 

por medio de la aplicación OPUS Propuestas Concursante genera nuevamente documento digital 

con su propuesta. Y la hace llegar de forma análoga a través de cualquier mecanismo de 

teleproceso o mensajería electrónica, incluyendo la Nube. 

6. La dependencia o empresa licitadora, verificará la recepción de documentos y su integridad, 

haciendo una revisión de los mismos a través de OPUS Evaluador de Propuestas. 

7. Finalmente a través de OPUS Evaluador de Propuestas se integran todas las propuestas se realiza 

un comparativo de las ofertas y se emite el fallo.  

Como se puede observar el proceso se facilita con OPUS Evaluador de Propuestas, con estos 
siete pasos las empresas o dependencias convocantes, crean una base de datos y plantillas de 
archivos para integrar fácil y rápido los documentos que formaran parte de las bases de 
licitación, todos los archivos están ligados a la información capturada en el sistema, por lo que 
al mismo tiempo que se están capturando los datos descriptivos de la licitación, se están 
creando los documentos. 
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Nuevo usuario. Esta opción le permitirá crear otro usuario al grupo. 
Eliminar usuario. Puede eliminar un usuario o varios (previamente seleccionados). 
Agregar usuarios al grupo. Puede signar usuarios de otros grupos al actual. 
Modificar contraseña del usuario. Permite cambiar la contraseña del usuario seleccionado. 


