v
/

MANUAL DE USUARIO
OPUS Evaluador de
propuestas

Guia practica

ECOSOFT

7 72% 11 dame
A [ T S el

///#_




DERECHQOS RESERVADOS. El presente manual es propiedad de ECO SOFT, S. de R. L. de C.V., y por ello, esta protegido tanto por
las leyes y tratados internacionales sobre derechos de autor, como por todas las leyes nacionales que le son aplicables. Por lo
tanto el tratamiento que se le debera dar a este material tiene derechos reservados, por lo que cabe aclarar que queda
prohibida su venta o reproduccion y distribucion ya sea en partes o enteramente de este manual, por ningin medio sea fisico o
electrénico, a menos que se cuente con el permiso y la autorizacién expresa por escrito de los propietarios de los derechos
reservados.

D.R. © 2014 por ECO SOFT S. de R. L. de C.V.

Watteau #54, Col. Nonoalco Mixcoac,

Benito Juarez, México D.F.

C.P. 03700

www.ecosoft.com.mx

ECOSOFTo y OPUS @ son nombres y logotipos marca registrada a favor de ECO SOFT S. de R. L. de C.V.

México



Manual OPUS Evaluador de propuestas 1

Contenido
L. INTRODUCCION ..ot 2
2. PROCESO DE UNA LICITACION ..ottt 3
3. PARAMETRIZACION INICIAL ...oooovoeeiiceeeceeeeeee e, 5
3.1.  Creacion del repositorio d& CONCUISOS ......ccuviiiiuie e ettt 6
4. LICITACION ELECTRONICA ....ouooiiiiaitiii e 7
Y Y = e [ U o - N T =T o Yo PSP TRS 7
4.2, Etapas de 1a HCItaCiON . ...coii i 11
5. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS......coviieiiieieetiesieseie e, 13
5.1.  Propuestas y COMPAratiVOS . ....oiiieiiiiiiiiiiie ettt e e e e et e e e e e e e e enaarbraaeeee e 13
5.2, Accediendo a los documentos del CONCUISO ......oiiiiiiiiiiiieiie e 13
5.2.1. Documento de bases de CONCUISO ......iiiiiiiiiiieie e 14
5.2.2. DOCUMENTO A€ PreSUPUESTO .viiiiiiiiiiieeiie ettt ettt ettt 16
6. CAPTURA DE LA PROPUEST A L ittt e e e ettt e e e e e e et eeeeaeeeens 19
6.1.  Recepcion de [as bases d& CONCUISO ..iiiiuiiiiiii it 19
6.2.  LIenado de 10S reqUISITOS ...couviiiiiiie e 21
6.2.1. Llenado de la plantilla de presupuesto con OPUS ..o, 23
6.3.  Regreso de la propuesta al CONCUISO .....iiiicuiii e 28
7. EL CONCURSO ..ottt ettt e e ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e st et aeeeeeeesnnnntnaeeaeaeens 28
7.1.  Recepcion automatica de 1as PropPUESTAS.......cciiiiiiiiiiee ettt 28
7.2.  Recepcion de las propuestas con el Evaluador .........coceiiiiiiiiiiiiicccc e 29
7.3, Revision de DOCUMENTACION ....eiiiiiiiieie sttt 30
7.4. Generacion de COMPAratiVa .......ocueeieiieie e 31
2 TR oY1 (o T e 1= I oo ol U Yo USSR 34
8.  PROCESOS GENERALES SOBRE LOS CONCURSOS ....cuuiiiiiieeieiiieiite et 35
8.1.  Administracion las plantillas del CONCUISO .......ooviiiiiiiiiiiice e 35
8.2.  Seguridad y esquema de USUArioS Y PEIMISOS. ...c..iiiiuiiiiuieeiiee ettt ettt 37
8.2.1. ESQUEMA AE CALREONAS. wuviiiuieiieiee ettt ettt e e 38

Eco Soft S. de R. L. de C.V. Watteau #54, Col. Mixcoac, México D.F., C.P. 03700



2 Manual OPUS Evaluador de propuestas

1. INTRODUCCION

El presente manual ayudara al usuario a entender el manejo de la aplicacion conocida
comercialmente como OPUS Mddulo 4, que basicamente se divide en dos: El OPUS Evaluador de
Propuestas y una herramienta para la recepcion y llenado del licitante conocido como OPUS
Propuestas Concursante, que en su conjunto representan la solucion a las licitaciones
electrdnicas.

OPUS Evaluador de Propuestas ayuda a las Dependencias e Instituciones a automatizar de
manera integral el proceso de integracién de una licitacién, analisis y comparativa de
propuestas, asi como la definicion de la ganadora. De igual manera ayuda al licitante con la
recepcion del paquete de base de la licitacion y la integracion de su oferta econdmica; todo
bajo un mismo entorno de software que reducen en un 60% el tiempo de elaboracién de la
propuesta.

Para las Dependencias y Entidades de Gobierno que rigen sus procesos licitatorios en base a la
Ley de Obras Publicas, es importante resaltar que OPUS Evaluador de Propuestas se apega a la
normatividad establecida y vigente. Su flexibilidad de uso basado en la aplicacién de hojas de
calculo, como medio de comunicacién entre los licitantes, brinda la garantia de cubrir los
requerimientos de ley; ademads que su manejo de archivos encriptados para la entregay
recepcion de base y propuestas los hace 100% compatibles con el sistema CompraNet.

Para las empresas de caracter privado que requieren de realizar procesos de licitacién o
concursos para encomendar la ejecucion de trabajos, OPUS Evaluador de Propuestas ha
demostrado ser una excelente herramienta, permite la homologacion de la base de datos con
los licitantes a nivel de conceptos e insumos, para que todos tengan un mismo manejo de
claves, descripciones y unidades.

Una de las caracteristicas que han destacado a esta solucidn es su manejo basado en hojas de
calculo Excel, lo cual estandariza los mecanismos de integracion de propuestas, ya que ahora,
tanto el licitante como quien convoca manejan los mismos formatos, eliminando por completo
los engorrosos procesos de recapturar informacion.
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Manual OPUS Evaluador de propuestas 3

2. PROCESO DE UNA LICITACION

Un concurso de obra publica se basa en un proceso estandar que se ha definido por ley, pero
sin embargo, se trata de un proceso que convencionalmente lo han adoptado las empresas
para el desarrollo de las contratacion de proveedores de servicios de construccion. OPUS
Evaluador de Propuestas, es una aplicacion que consta de dos modulos (OPUS Evavualuador de
Propuestas y OPUS Propuestas Concursante) para asisitir a la parte licitadora como a la parte
licitante, de manera que describiremos las tareas generales del proceso:

. Base de la ° o :
Dependencia Concurso Recepcion
Bases de Concurso : )
Planos de la Obra - Formatos en Excel Verificacion de
Cuantificacion Formatos en WORD Integnidad de Datos
Presupueslo Documentos Adicionales Revisién de
Publicacion en WEB documenlscl[ol\_
B2 @
Proceso de
s Licitacion
/ ; \\‘\
( { A B Integracion de
/ ~ ™\
Ik_. Integracion - 3 " il
E : ) Fallo
~_"~_~ Paquete Integracion J

Paquete

Recepcion Llenado

Propuesta

Restauracion de
archivos y

presupuesto Llenado de

Formatos

Respaldo de Recursos
¥ % de sobrecosto
Armado de paquete
digital con plantillas
Documentos
impresos

1. Ladependencia genera un Presupuesto Base. La informacion se desarrolla a partir de un proyecto
arquitectdnico y costos preliminares de obra, que se tomaran como referentes de la comparativa
con los licitantes. Es necesario que el presupuesto se cree con la aplicacion OPUS Presupuesto
Programable, para que el sistema evaluador lo utilice para definir el presupuesto base en la
licitacion.

2. Elconcurso es definido en el sistema OPUS Evaluador de Propuestas mediante el presupuesto base
y los documentos y plantillas adicionales para agregar a las bases del concurso. En el sistema
Evaluador, se crea el registro del concurso capturando los datos mas relevantes del concurso y se
adicionan los documentos necesarios para crear finalmente un paquete digital y hacerlo llegar a
los concursantes a través de cualquier mecanismo de teleproceso, mensajeria electronica,
incluyendo la Nube.
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3. Eneste punto es donde entra el trabajo del licitante al recibir el paquete digital en su
computadora y a través del sistema OPUS Propuestas Concursante, el licitante entonces recibe el
paguete y lo agrega a su aplicacion.

4. Con ayuda de OPUS Propuestas Concursante accede a cada documento para consultarlo y en su
caso capturar los datos que se le requieren. Si el licitante cuenta con OPUS Presupuesto
Programable, podrd utilizar las herramientas de éste, para el llenado de la plantilla del
presupuesto.

5. Ellicitante integra su propuesta afladiendo los documentos requeridos por la lista de requisitos y
por medio de la aplicacion OPUS Propuestas Concursante genera nuevamente documento digital
con su propuesta. Y la hace llegar de forma analoga a través de cualquier mecanismo de
teleproceso o mensajeria electrdnica, incluyendo la Nube.

6. Ladependencia o empresa licitadora, verificara la recepcion de documentos y su integridad,
haciendo una revision de los mismos a través de OPUS Evaluador de Propuestas.

7. Finalmente a través de OPUS Evaluador de Propuestas se integran todas las propuestas se realiza
un comparativo de las ofertas y se emite el fallo.

Como se puede observar el proceso se facilita con OPUS Evaluador de Propuestas, con estos
siete pasos las empresas o dependencias convocantes, crean una base de datos y plantillas de
archivos para integrar facil y rapido los documentos que formaran parte de las bases de
licitacion, todos los archivos estan ligados a la informacion capturada en el sistema, por lo que
al mismo tiempo que se estan capturando los datos descriptivos de la licitacion, se estan
creando los documentos.
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3. PARAMETRIZACION INICIAL

Explorador de vetas

Catliogos

Concursos

£

Concursantss

Servidor de datos: HECTOR\OPUSDH, Repositorio: EVALUADORREP y

La primera vez que se accede al sistema Evaludor de Propuestas, es necesario configurar los
servidores donde se crea el repositorio en el que se alojaran los concursos y las obras de OPUS.

Aunque para el usuario inicial, le resultara familiar el nombre de la instancia que maneja OPUS
para alojar sus bases de datos (OPUSDB), el sistema Evaluador de propuestas sugerird que sea
en la misma instancia donde se aloje la base de datos de los concursos.

Es recomendable que la persona encargada de la administracion de las bases de datos de OPUS,
configure los servidores, en caso que se desee se alojen en instancias diferentes, en tal caso se
deja al usuario la creacién y configuracion adecuada de los servidores.

Si el usuario esta trabajando con la configuracion e instancia de OPUS Presupuesto
programable que viene de fabrica, entonces se sugiere que el repositorio de los concursos se
mantenga en la misma instancia, para ello se puede observar la siguiente ventana en la cual se
piden los nombres de los servidores y son los mismos:

Configuracion general de servidores. E3

Servidor del repositorio

Nombre del servidor: | HECTOR\OPUSDE

Servidor de las obras de OPUS

Nombre del servidor: |HECTOR\OPUSDB

Aceptar Cancelar

Este proceso se realiza la primera vez que se accede al sistema, posteriormente ya no serd
necesaria la configuracion a menos que se requiera un cambio de servidores, o que se cierre la
instancia.

La ventana inicial del Evaluador de propuestas, muestra una serie de iconos que representan
los menus de la aplicacion.

OpLS de Propi SIEEW|  Se observa un listén de iconos con las
. @ | opciones mdsimportantes del sistema.

(1]

A la izquierda un <<explorador de vistas>>,
en la que se muestran los dos principales
accesos: £l catdlogo de concursos vy el
catdlogo de concursantes.

2

2

El submenu <<Archivo>> es el Unico que
se despliega de forma diferente, en él se
encuentran las opciones mas significativas
con respecto a los concursos en forma
general.
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6 Manual OPUS Evaluador de propuestas

3.1. Creacion del repositorio de concursos

El llamado repositorio es la base de datos dénde serd centralizada la informacion de los
concursos. Recordemos que el repositorio se almacenara a su vez en la ruta del servidor que se
configurd previamente para ello.

Se recomienda que una vez creado el repositorio, el trabajo de crear proyectos de concursos se
realice sobre la vista correspondiente.

Para crear el repositorio es necesario acceder la opcidn <<Archivo\Crear>>, y el sistema enviara
la siguiente ventana en la que se requiere capturar el nombre del repositorio:

Crear repositorio =]

Nombre de repositorio: EVALUADORREP

Cancelar

Para concluir es necesario oprimir el botén <<Crear>> el Sistema requerira capturar los datos
generales del repositorio de concursos:

Identificacion y niveles de la
] y

Configuracién . .z .
organizacion: Se disponen 5
Configuracién general campos para que el usuario capture
Identificacion y niveles de la organizacién los nombres de la Dependencia
Nivel 1: gubernamental y sus areas o
Nivel 2: departamentos adscritos. Si se trata
Nivel 3: de una Empresa privada, le serd
Nvel 4 conveniente describir las areas o
Nivel 5:

departamentos responsables de las
licitaciones. Estos campos se
Configuraciones preestablecidas utilizaran en los formatos de llenado
de los concursos.

RFC:

Directorio predeterminado para las carpetas de concursos

C:\Wsers\Hector Documents \Ecosoft\Evaluador\Concursos ___{

El campo RFC, se refiere al registro
federal de causantes (caso México),
gue identifica a la empresa o
dependencia para otros paises seria
conveniente la captura de la cédula

Directorio predeterminado para plantillas

C:\Users\Hector \Documents\Ecosoft\Evaluador \Plantilas B

Aceptar Cancelar o

Unica de identificacién epresarial.

NOTA: El RFC es importante ya que en la generacion de los archivos de intercambio entre la
dependencia y los licitantes se utilizara para darle un prefijo a los nombres de dichos archivos.

Configuraciones establecidas: Se trata de dos rutas muy importantes para alojar:

Los concursos. Carpeta para guardar la informacién referente a cada concurso. Debajo de esta
carpeta se crearan subcarpetas automaticamente con el identificador de los concursos

Las plantillas de concurso. Se reserva esta carpeta para alojar las plantillas tipo Excel, que serdn
utilizadas como base de los comparativos e informacién que relaciona los requisitos de las
licitaciones.
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El sistema definira por omision las rutas de estas carpetas, si e usuario requiere o dispone de
otras rutas, entonces debera seleccionar otras carpetas con ayuda del explorador de carpetas
gue se accede con el icono correspondiente al final del campo. Un clic en este icono abrird el
explorador para seleccionar o en su caso crear la carpeta en el sistema del usuario:

La ventana muestra el botdn <<Crear nueva carpeta>> para
insertar una carpeta nueva en el lugar deseado.
4 1% Este equipo ~ Es necesario dar clic sobre los elementos del explorador para
R acceder a las carpetas del sistema.
Documentos
m Escritorio

& Fotos deiCloud

= Imagenes

& Musica

# Videos

e 05(C2)

.3 Unidad de DVD RW (D) v

Crear pueva carpeta Aceptar | Cancelar

4. LICITACION ELECTRONICA

4.1. Alta de una licitacion

Para comenzar con la creacion del registro de un concurso es necesario abrir la vista
Explorador de vistas @ . ) -
de concursos por medio del explorador de vistas. Y estando en la ventan principal de
m—— - la vista, utilizar la opcion <<Inicio\Datos \Agregar>>, o bien acceder al menu
= contextual dando clic derecho y <<Agregar>>:
j 5= Agregar
Conarsos [ Medificar...
% j* Eliminar
Concursantes H Generar paquete de bases de concurso
L: Recibir paquete de propuesta

Cada que se crea un concurso este se da de alta automaticamente debajo del directorio
llamado “Concursos” que proviene de la configuracién general. Recordemos que el usuario
define esta carpeta en la seccion de <<Configuraciones preestablecidas>>.

El nombre de la carpeta corresponde al campo “Clave” del concurso.

Para comenzar con la captura de los datos basicos del concurso el sistema abre una ventana en
la cual se hace necesaria la siguiente informacion:

Encontramos una serie de iconos y tres pestafias predispuestas de forma tal como se realiza el
proceso de la licitacion:

Descripcién. Datos basicos de la descripcidon del concurso.

Eco Soft S. de R. L. de C.V. Watteau #54, Col. Mixcoac, México D.F., C.P. 03700



8 Manual OPUS Evaluador de propuestas

Propuestas del concurso. Informacién de los licitantes.
Comparativos del concurso. Informacién para la comparacién de las propuestas.

£ Datos del concurso - Ex Datos del concurso:

B v
e\,h = Ml Clave. Clave de la licitacion. Este
dato sera el identificador del
concurso y ademas sera utilizado
= para nombrar el archivo de las
2 bases de concurso.

Desapodn Propuestas del Concurso Comparativos del Concurso
Datos del concurso | Fechas del concurso

»: |Obra v | Modabdad: | Liotaodr

Capital requerida:

Estado del concurso:

Partida presupuestal:

v Tipo. Tipo de la obra que puede
ser: Obra, Servicio, Servicio de

Hotas:

Datos de fa obra e obra publica o Arrendamiento.
Obra: .| Presupuesto base Document de comcurso:
Sk e — Eis Modalidad. Cualidad de la
i s .. = licitacidn, que puede ser:
Contactos y frmas s actinbancde Licitacion publica o invitacion

restringida (de acuerdo a la ley

sapce| icmen | @) de obras en México).

Ubicacién. Hace referencia al lugar en déonde se efectuara la licitacién.

Capital requerido. Es el capital social que deberd cumplir el licitante para consolidarse como
candidato con capacidad financiera suficiente para cubrir los requerimientos de la licitacién. Es
un dato informativo para definir un lineamiento del concurso.

Estado del concurso. Esta informacién define el estado actual del concurso, que puede ser;
Vigente, Concluido, Suspendido o Desierto (en el caso que se declare asi el concurso por falta
de licitantes o algun lineamiento no cumplido).

Partida presupuestal. Se refiere a la clave a la que se apega la dependencia de gobierno (caso
México), y sobre la cudl esta reportado el recurso para la licitacion referida.

Notas. Comentarios adicionales.
Datos de la obra:

La informacién de estos campos proviene de la obra o presupuesto del modulo 1 de OPUS, y
gue es materia de la licitacion, de manera que los datos se pasaran automaticamente al
momento de haber seleccionado la obra. Para ello es necesario previamente haber realizado las
siguientes actividades en el Mddulo 1 del Presupuesto Programable de OPUS:

e Generado el presupuesto de obra, por medio de la creacion o asignacién de matrices.
e Realizado el programa de actividades de la obra y su ruta critica.

e  Haber calculado y aplicado los costos indirectos, y finalmente

e Haber realizado el recélculo de la obra.

Con el icono de los tres puntos, que aparece delante del campo Obra, es necesario seleccionar
el presupuesto base de la licitacidn, al dar clic el sistema localizara los presupuestos generados
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desde el médulo 1, accediendo al servidor de obras de OPUS que se ha configurado
previamente en la parametrizacién inicial del sistema.

Seleccionar obra de OPUS.

Obras
Nombre
EDIFICIO
Catalog) universal
ECOSTOS

EDIFICIO DE 5 NIVELES PARA ...

00 COLOMBIA

colores

01 ALUMBRADO VIAL
colores

02 ALUMBRADO VIAL

03 ALUMBRADO VIAL CERO
03 ALUMBRADO VIAL

Ubscaciin

| HECTOR \OPUSDE
HECTOROPUSDE
HECTOR\OPUSDS
HECTOROPUSDE
HECTOR'\OPUSDB
HECTOR\OPUSDE
HECTOR\OPUSDB
HECTOR \OPUSDE
HECTOR \OPUSDS
HECTORYOPUSDE
HECTORYOPUSDE

Abrir

Es necesario seleccionar de la lista de obras, aquella
que ha sido trabajada por la dependencia o la empresa
licitadora y que se requiere para tomar el presupuesto
base de licitacion.

Al dar clic en el botdn <<Abrir>>, la informacion de los
campos de la obra seran completados, con los datos
provenientes del propio presupuesto del médulo 1 de
OPUS.

Obra. Clave que identifica la obra.
Descripcidn. Descripcion del presupuesto.
Fecha de inicio. Fecha de inicio definida por el
programa de obra.

Fecha de término. Fecha final seguiin el programa de obra.
Plazo de ejecucidn. Dias trabajables del periodo segln el programa de obra.

Presupuesto Base. Importe de la obra.
Ubicacién. Ubicacién de los trabajos.

Contactos y firmas. Este boton abre una ventana de captura para localizar a los funcionarios
involucrados y que eventualmente podran ser afiadidos en los formatos de la licitacion.

Contactos y frmas

Contacte del concurse

Responsable
Teidfono

Observacones:

Firmas.

Firma 1:
Poesto 1
Firma 2
Puesto 2

Puesto I
Firma 4
Puesto &
Firma 5:

Fuesto

[

Esta ventana cuenta con dos secciones:

Contacto del concurso: Persona responsable del proceso de licitacidon y que serd el contacto

principal con los licitantes.

e Responsable. Nombre del responsable de la licitacion.

e Puesto: Puesto del responsable.

e Teléfono. NUmero telefénico para localizar al responsable.

e  Fax. NUmero de fax.

e  Correo electrénico. Correo del contacto.

e  Observaciones. Notas finales.
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Firmas: Se refiere a la lista de nombres y puestos de los funcionarios involucrados de la
dependencia o empresa licitadora. Se dispone de una lista de 12 funcionarios. EL usuario
debera capturar en el campo correspondiente cada nombre y puesto respectivo. Esta
informacidn serd utilizada en los documentos de la licitacion.

Fechas del concurso:

En esta seccidn se capturan las fechas importantes de la licitacion. Se puede capturar
directamente la fecha en el campo correspondiente o utilizar el calendario que se abre con el
icono de “flecha hacia abajo”, al final del campo.

Fecha de captura del concurso. Dia en que arranca el armado del concurso.

Fecha de la publicacién del concurso. Publicacion de las bases.

Fecha limite de venta de bases. Limite para la compra de las bases (si es requerido)

Fecha de visita. Visita a la obra.

Fecha de apertura técnica. Apertura de las propuestas técnicas.

Fecha de apertura econémica. Apertura de las propuestas econémicas.

Fecha de adjudicacién del concurso. Fecha de término de la licitacién y en la que se declara al
concursante ganador.

Documento de bases de concurso. Este campo se destina a la seleccién de la plantilla que llevara
la lista de requisitos del concurso. Es uno de los documentos mds importantes de la licitacion
electrénica. Para seleccionar la plantilla principal de las bases de concurso, para completar la
seleccidn, es necesario que el usuario de clic en el icono de carpeta, y el sistema abrird una
ventana para seleccionar y asignar la correspondiente:

Documento de bases de concurso:
Icono para abrir la

O\ » plantilla

Icono para seleccionar
la plantilla

= Ll
Selecconar una pantita

Clave: ix BasesRequisitosds

i~ ComparativoPresupuestos.cd
Ix Presupuestoods

Ventana de seleccion de
plantillas

La plantilla que ya viene predisefiada de fabrica es: BasesRequisitos.con.xls

Aceptar

Eco Soft S. de R. L. de C.V. Watteau #54, Col. Mixcoac, México D.F., C.P. 03700
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Documento de presupuesto. Este campo permite la captura de la plantilla que recibira la
informacion de hoja de presupuesto, y que sera transferida desde la obra seleccionada en la
seccion “Datos de la obra”. Es otra de las plantillas mas importantes para la conformacién de la
licitacion digital, ya que esta plantilla es un formato que se le pide al licitante para que llene los
precios (y/o cantidades), de su propuesta.

Documento de presupuesto:

La plantilla que ya viene predisefiada de fabrica es: Presupuesto.con.xls

Ultima actualizacién. Este campo mostrara la fecha en la que se realizé la Ultima actualizacion
de las plantillas.

Ultima actualizacién:

21/01/2015 02:34:37 p. m.

La ventana final de captura completada podra mostrarse como sigue:

| £ Datos del concurso - BASES0102345 E3
W B B v
Etapa: [PUBLICACION vE =
Descripadn Propuestas del Concurso Comparativos del Concurso
Datos del concurso _E Fechas del concurso
Clave: 2 : To: |Obra v | Modalidad: [Invitacién restrir] v Fecha de captura concursa: .f2014 v

Fecha de publicaddn concurso: .[2014 v

Ubicacion: |AV. DE LAS AGUILAS =560
Fecha limite venta bases: 2014 w
Capital requerido: $15,000,000.00 | v Estado del conaurso: |Vigente L4

Fecha de visita: p.[2014 v

Partida presupuestal: | 123-345-6298-001
Fecha de apertura técnica: | 23/sep. /2014 w

Notas: | OFICINAS DE ECOSOFT
Fecha de apertura econdmica: | 29/sep. (2014 v

Fecha adjudicacddn concurso: | 29/sep. [2014 w
Datos de la obra

Obra: iz Presupuesto base: Documento de bases de concurso:
Descripaion: Ubicacidn: BASESDEP.xs 7=}
Documento de presupuesto:
Fecha de inido: Fecha de término: Presupuesto.xs P&
Plazo de ejecudon: Contactos y firmas... Ultima actuakzacién:
31/10/2014 12:11:56 p. m.
acetr | [ concelr | [@

NOTA: Se debe tener cuidado con lo siguiente. Las plantillas asignadas son copia del catdlogo de
plantillas del sistema. Posteriormente las plantillas del concurso requeriran que sean
modificadas por el usuario. En caso que una plantilla que ha sido asignada y editada, y por
alguna circunstancia el usuario vuelve a seleccionar otra o la misma plantilla, el sistema
reemplazard la existente, de manera que los cambios se perderan.

4.2. Etapas de la licitacion
Sobre la ventana principal de la licitacion, se puede observar un control que indica la etapa del
concurso. Esta etapa es seleccionable de una lista, queda como responsabilidad del usuario

cambiar la etapa en el momento adecuado.

En realidad es un distintivo para que a simple vista el usuario pueda determinar facilmente la
etapa en la que se encuentra la licitacion.
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£z Datos del concurso - Acceso a la
i E configuracion de la
Etapa: v|Elg lista de las etapas.

Las etapas de la lista desplegable son configurables, es posible acceder a la caja de configuracion de la
lista de las etapas dando clic en el icono que se muestra al final del campo de la lista:

Etapas de evaluacién del concurso
[ etapas de evaluacién
Fecha Descripdon Color identificador
| | 30/07/2014 PUBLICACION DE BASES DE CONCURS .0, 0,0
30/07/2014  PRESENTACION PROPUESTA TECNICA I 220, 20, 60

ECONOMICA 30/07/2014  PRESENTACION PROPUESTA ECONOMICA [ 255, 255, 0

FALLO 30/07/2014 DEFINICION DE GANADOR = 127, 255, 0

entrega 07/01/2015 o, 00 v

recepdon 07/01/2015 Personalizado | Web b
= LawnGreen -
= DarkSeaGreen

+|=|a|s|X B ForestGreen
B LimeGreen
== LightGreen
1 paleGreen
B DarkGreen
B Green
N Lime
[ Honeydew
La lista se compone de cuatro campos: SN Seafireety

B MediumSeaGreen _ S

Etapa. Nombre de la etapa.

Fecha. Fecha limite de la etapa.

Descripcidn. Breve descripcion de la etapa.

Color identificador. Color distintivo para cada etapa. Un clic sobre la celda que muestra el color
permite una lista de colores que pueden ser seleccionados.

El usuario dispone de los siguientes iconos para la edicidn de las etapas. De izquierda a derecha:

Agregar un nuevo renglon.
Eliminar un renglon.
Editar un registro. = |~ /|X
Aceptar la edicion.

Cancelar la edicion.

Posterior a la configuracion de las etapas de una licitacién, la lista desplegable de las etapas
mostrara los nombres de las etapas, las fechas y los colores. Al seleccionar una etapa
finalmente el sistema mostrara el nombre de la etapa y el color.

Etapa: [PUBLICACION vEH =
Clave Fecha
DescpyUBLICACION 30/jul. /2014 & del Cor
TECNICA 30/jul. /2014
p; ECONOMICA 30/jul. /2014
FALLO 30/ul./2014
entrega 07/ene. 2015
recepcon 07fene.f2015
X
- stado de
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5. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
5.1. Propuestas y comparativos

Describiremos como se administran los documentos de una licitacion. Recordemos que cada
gue se crea un registro de una licitacion, se crea un directorio en el disco duro de la
computadora del usuario, debajo de la carpeta “Concursos” de la cual se ha configurado desde
el inicio en el sistema Evaluador de propuestas:

“C:\Usuario\NombreDelUsuario\Documentos\Ecosoft\Evaluador\Concursos”
Cada carpeta de un concurso cuenta con dos Directorios:

e El primero llamado “Propuestas” alojara las propuestas de los concursantes. La propuesta de
la dependencia se aloja debajo de “Propuestas” en un directorio llamado “Base”.
e Elsegundo llamado “Comparativos” alojara los comparativos del concurso.

Ejemplo de las carpetas del concurso denominado “SCT01”:

C:\Usuarios\NombreDelUsuario\Documentos\Ecosoft\Evaluador\Concursos\SCTO1\Propuestas
C:\Usuarios\NombreDelUsuario\Documentos\Ecosoft\Evaluador\Concursos\SCTO1\Comparativos

“=7.) Documentos de las
Directorio _< | Bases de Licitacion

Bases

Propuesta (documentos)

Directorio e
I : — del licitante 1

LICITANTE 1

Directorio . "
Propuestas - ﬂ

Directorio . ) c
Comparativos Directorio wf| Propuesta (documentos)

LICITANTE n del licitante n

Directorio -
EVALUADOR

5.2. Accediendo a los documentos del concurso

Antes de ingresar a los documentos es necesario haberlos seleccionado del catalogo de
plantillas, con el icono de buscar plantillas:

Documento de bases de concurso:
BasesRequisitos.con.xls polin
Documento de presupuesto:

Presupuesto.con.xis Pl
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14

Manual OPUS Evaluador de propuestas

Al seleccionar un documento de bases de concurso y un documento de presupuesto del catalogo

de plantillas, se realiza una copia de estas, en el proyecto.

5.2.1. Documento de bases de concurso

El sistema cuenta con la plantilla denominada BasesRequisitos.con.xls. y para acceder a ella se
debe utilizar el icono del folder, para abrir la plantilla. En seguida OPUS realiza un un proceso
intermedio que verifica si los archivos han sido actualizados segun las modificaciones recientes
a la obra asociada, si el sistema detecta que falta realiza una actualizaciéon enviara el siguiente

mensaje: Evaluador

Iel Los documentos no se han generado con Ia informacidn de la obra asocada. Desea generarios ahora?

A una respuesta afirmativa el sistema realiza la actualizacién y manda un mensaje al usuario

para verificar que el proceso se ejecutd con éxito.

Evaluador ==

P
k@/ Se han generado correctamente los documentos.

Acto seguido abrird la plantilla principal de bases de concurso.

¥ Baseshequisﬂoscon.xl; [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel a
Inicio Insertar  Disefio ce pagina Farmulas Datos  Rewsar  Vista  Complementos  Hemamientas OPUS  Acobat & @ = &

j * e E; P BRI T ,-'.-:'.= at “ erta <- ;]" } [ﬂ
g [MAE - A $ % ) Estios ¢ B3 Formato + | @+ Jiitrr- seleccionac
Portapapeles © Fuente Alineacidn Numero Estilos Celdas Madificar
A1 - _ E|
4] 8 . c D e
7 Nivel3: DIRECCION GENERAL DE INMUEBLES Y MANTE‘NIMIENTO
8 Niveld: DIRECCION DE PROYECTOS )|
9 Nivels: DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL 1
10 Siglas: ECO010452-AEL 1
11
12 Datos del concurso:
13 Clave: ALUMDO1 1
14 Tipo: Obra 1
15 Modalidad: Licitacién pablica 1
16 Fecha: 01/07/2014 12:00:20 a. m. 1
17 Ubicacién: AV. DE LAS PALMAS #450 1
18|
19 Datos de la obra:
PROYECTO SCT A CONCURSO: OBRA VIAL 1
ANDARES AV. PATRIA Y BLVD, PUERTA DE
HIERRO (ALUMBRADO AV, PATRIA)
20 Descripcion: PROPUESTA ORIGINAL 01 ANDARES TTAL
21 Ubicacién: )|
22 Fecha de inicio: 11/12/2013 12:00:00 a. m. 1
23 Fecha de término: 01/01/2014 12:00:00 a. m. 1
24 Plazo de ejecucidn: 21
25
26 Dudas y aclaraci lacionadas con el A
M 4+ M| Informacién . Litado de requistos | %J KN 1 Lans
Listo | |[ERIE0 En . 100% (=) ) () .
= =]

Se pueden observar las siguientes caracteristicas:

e Setrata de un libro en Excel con dos hojas, en la primera llamada “Informacién” se han

relacionado a través de vinculos (celdas marcadas con un distintivo en rojo, advirtiendo un
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comentario asignado) los datos del concurso que recién se han capturado previamente en el
sistema.

e Los campos se han actualizado desde la base de datos del Evaluador gracias a un mecanismo
automatico de actualizacion.

e La ultima seccion de la hoja contiene los datos para ser completados por el licitante.

e  Esta plantilla es una copia de la original que se encuentra en los directorios del sistema. Si es
necesario el usuario puede cambiar el formato de esta hoja, cuidando mantener las marcas
de los comentarios de cada campo.

e Lasegunda hoja que se tiene por omision se denomina “Listado de Requisitos”.

e  Esta hoja se muestra como una lista de documentos que son requisito para la licitacion, cabe
hacer notar que el requisito mas importante es el del presupuesto, y no debe eliminarse del
listado.

e Los requisitos pueden agregarse.

e Se pueden agregar o eliminar las hojas a la plantilla, pero es necesrio tener cuidado de NO
eliminar las hojas que vienen de fabrica: “Informacién” y “Listado de requisitos”.

e Serecomienda no cambiar el nombre de las hojas ya que causara inconsistencias en la
nformacion.

Pasanto a la hoja “Listado de requisitos” se observa que la plantilla cuenta con unbsolo requisito
asignado por omision, éste es el requisito mas importante ya que hace referencia al

Presupuesto, y ademas es el documento con el que trabajard el comparativo del Evaluador.

Veamos la Hoja de el listado de requisitos:

™~ o= BasesRequisitos.con.xls [
m Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Complementos Herramientas OPUS
i) e Calibri 1 AN g @ Sp Ajustar texto General
42 Copiar ~
Pegar v - iy - - iFE & =T - _ +0 o
?  Copiar formato N & § H ] A EEIE i :t =34 Combinar y centrar 5 % 000 | o8 %8
Portapapeles 3 Fuente . Alineacion * Numero
F5 - I
A B C D E
1
2 Listado de requisitos
3
4 Nombre Descripcion Categoria Archivo asociado
5 Presupuesto Fresupuesto de la obra asociada al concurs Requisitos Presupuesto.con.xls E
6

Se puede observar que con fines informativos el renglén cuenta con un Nombre, la Descripcién
del requisito, la Categoria y el Archivo asociado, donde se presenta por omision una liga a la
plantilla “Presupuesto.con.xls”, esta plantilla ya viene por omisidn, pero es necesario que
también se haya asignado de antemano en el proyecto.

Ya que la plantilla puede ser modificada (recordemos que al seleccionar la plantilla del catalogo,
el sistema crea una copia para el concurso), es trabajo del usuario integrar el listado de
documentos que se requieren en la licitacion, recordemos que los tipos de documentos a
integrar pueden ser de diferentes tipos. Para ello es necesario acceder al listdn de opciones que
se han agregado a Excel, observe la pestafia <<Herramientas OPUS>>, en la parte superior.

Excel muestra un listén de opciones que ayudan al usuario para integrar otros documentos:
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Adjuntar documentos. Herramienta que permite realizar una liga en la hoja, hacia

i
il
Adjuntar
documento

Propuesta

E]':] documentos que previamente deberdn estar localizados en el directorio del concurso
ﬂﬂ para centralizarlos en un solo lugar.
Ver celdas

bloqueadas Ver celdas blogueadas. Es un visor, que mostrara al usuario que edita la plantilla que
Proteccion parte de la hoja estara bloqueada para el licitante. Esta opcién sombreara en rojo las

celdas bloqueadas.

Como se puede observar la hoja que aparece por omisién, cuenta con un solo archivo de
requisito, pero el usuario puede afiadir mas, y de cualquier tipo, se puede decir que la lista
puede concentrar todos los documentos de la licitacidn, por ello se clasifican en:

Documentos informativos. Tales documentos como lo puede ser algun instructivo, o un archivo
explicando las bases de un concurso, y que ademas estuviere en un formato WORD, y que no es
requerido al licitante para que lo regrese, Unicamente se trata de un documento que se
requiere hacer llegar al licitante para enterarlo de algo importante.

Documentos requeridos. Son una clase de documentos que se necesite entregar, pero
simplemente se mencionan en el listado. Por ejemplo archivos DWG con los planos de
referencia, o por ejemplo la dependencia podria requerir la copia escaneada de la cédula
profesional o el IFE del licitante, en cuyo caso no es un documento con un formato dado, o bien
el reporte (en PDF) del anélisis de precio de los conceptos.

Documentos requisito. Esta categoria incluye Unicamente documentos que deberan ser
complementados con la captura de datos y regresados a la entidad licitadora. Entre ellos uno
muy particular es la plantilla del presupuesto.

Sea cual sea el documento la opcion de <<Adjuntar documento>>, es una liga a un archivo de
cualquier tipo. De preferencia este archivo deberd estar alojado en el directorio del concurso

para centralizar los documentos de una licitacion.

En seguida la imagen muestra un fragmento de un listado con diferentes archivos.

B c _ D | E

LISTADO DE REQUISITOS

Nombre Descripcion Categoria Archivo asociado
Bases de Concurso  Referencia de las bases de concurso Informativo (PDF)  CONVOCATORIA.pdf
Presupuesto Presupuesto de la obra asociada al concurs Requisitos Presupuesto.con.xls

Programa de Obra  Programa de obra (Gantt) | Informativo (PDF)  Adjunte agui su archivo
Analisis de PU Analisis de precios unitarios Informativo (PDF) | Adjunte aqui los andlisis de PU

5.2.2. Documento de presupuesto

Parra acceder el documento de presupuesto desde el documento de bases de concurso, es
necesario abrir la hoja de requisitos y dar clic sobre la liga al archivo Presupuesto.con.xls abrira
la plantilla del presupuesto, pero ademas vaciara los datos de la obra relacionada previamente
por el usuario. Dicha obra representa el Presupuesto Base de la dependencia o en otras
palabras el presupuesto que es tema del concurso.
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iﬂ d = Presupuesto.conxls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel
m iniio | Insertar  Diseflodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  Heramientas OPUS  Acrobat
» * Sortar Calibri “n <A A - | ¥
= 4 Copiar =
Pega # copartomiito| Mo X & =] - A EEE|EE Homim t $ -
Portapapeles = Fuente Alineacidn | MNimera | Estilos
Al - J= | Renglonid
A B (= D E F G H I )

1

2 589825 458753 1 1 NODO PATRL ALUMBRADO AV. PATRIA 1.00 .00

3 589826 589825 2 1 NPOL ALUMBRADO VIAL 1.00 .00
SUMINISTRO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250
WATTS, 220 VOLTS, YAPOR DE SODIO ALTA PRESION, CAT.
NMW25LHP62 SERIE MODULE MARCA HOLOPHANE, INCLUYE

4 589856 589826 3 2 OVA-057  BALASTRO DE BAJAS PERDIDAS, REFRACTOR Y FOCO. PZA. 110.00 .00
SUMINISTRO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250
WATTS, 220, VOLTS, VAPOR SODIO ALTA PRESION CAT. NG-
250LHP-22LDCH MARCA HOLOPHANE. INCLUYE BALASTRO DE

5 589855 589826 3 2 OVA-058 BAJAS PERDIDAS, REFRACTOR Y FOCO. PZA. 65.00 .00
SUMINISTRO E INSTALACION DE BRAZO TIPOI DE 1.80M. DE
LONGITUD, CATALOGO BI 180, MARCA POLESA O SIMILAR.

6 589854 589826 3 2 OVA-053 INCLUYE PINTURA, ABRAZADERAS Y TORNILLERIA. PZA. 65.00 00

SUMINISTRO E INSTALACION DE POSTE DE ACERO TIPO CONICO
CIRCULAR DE 9 M. DE ALTURA FABRICADO EN LAMINA DE
FIERRO DE ALTA CAUDAD CALIBRE 11 U.5.G., COMO MiNIMO.

En esta plantilla es el presupuesto en Excel, que debera completar el licitante, como parte de su
propuesta. Se observan ciertas columnas que seran dispuestas para que el licitante
simplemente capture los precios unitarios de las partidas y se calcule automaticamente el
importe.

Las columnas RenglonID, RenglonPadreld, Nivel y TipoRenglon son de uso exclusivo del sistema,
y es mejor ocultarlas, las columnas siguientes: Clave, Descripcién, UnidadMedida, PrecioUnitario
e Importe, participan como los datos centrales del presupuesto.

NOTA: Es conveniente y recomendable que desde la plantilla principal de requisitos el usuario
agregue una Hoja mas, donde se describa el procedimiento para el llenado de la plantilla, asi
como de los documentos que se le requerirdn al concursante.

NOTA: Las plantillas pueden ser administradas por medio de un editor integrado a la aplicacion,
con el cual se pueden modificar las plantillas para cubrir los requerimientos puntuales de los
concursos.

NOTA: No se deben cambiar los nombres de las columnas por ninguna razon, los nombres son
de uso exclusivo del sistema.

Una vez integrados los documentos de las bases de concurso y del presupuesto, es momento
de generar un archivo comprimido (ZIP), que cumplira con lo siguiente:

e Elarchivo puede ser guardado en cualquier ruta, ya sea del disco duro o de algiin nodo de la

red, o en algun directorio compartido en la Nube.

e Recordemos que existe una aplicacion de licencia gratuita para descomprimir el concurso, y

ya sea la empresa licitadora o la dependencia, podran hacerla llegar al usuario, o bien
indicarle que puede ser descargada de la pagina de ECOSOFT
(http://www.ecosoft.com.mx/descargas.php).

e Es preferible que el usuario localice los archivos descomprimidos en un directorio dénde

centralice todos los documentos de la propuesta con el fin de centralizarlos.
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Para generar el archivo del concurso, es necesario acceder a la opcidén “Generar paquete de bases de
concurso” que se localiza en la parte superior de la ventana de captura del concurso.

E8 Datos del concurso - ALUMOO1
f B B
: [puBLICACION vEH =
Acceso a “Generar / _
paquete de bases de Dessran Fropussias od Conaxse

concurso”
Datos del concurso

Clave: |ALUMOO1 Tipo: |Obra v M

Ubicacidn: |AV. DE LAS PALMAS =450

En seguida el sistema mostrard una ventana para asegurar que los documentos a comprimir cuentan
con la ultima revisién o modificacién.

Evaluador =

Los documentos se generaron e dia 04/02/2015, a las 01:18 p. m.. Desea volver a generarlos antes de empaquetar?

&

Cancelar

Finalmente el sistema enviara un mensaje al usuario indicando el éxito del proceso de compactacion.

Evaluador 2]

| Se han generado correctamente los documentos.

4

La siguiente ventana muestra al usuario el directorio dénde se almacenara el paquete de bases de
concurso:

i Generar paquetes de bases de concurso =]

Datos del concurso

Concurso: ALUMO01
Modalidad: Licitacion piblica

Opciones
Directorio en donde se generard el paquete de bases:
Nombre del archivo de bases:

Aceptar Cancelar _0
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Datos del concurso
Concurso. Clave del concurso.
Modalidad. Tipo de modalidad configurada de antemano por el usuario.

Opciones

Directorio en donde se generara el paquete de bases. Este directorio puede ser cambiado por el
usuario, recordemos que el sistema mandara el directorio por omision, que fue configurado por
el usuario, pero el icono que aparece al final del campo, permite abrir un explorador de
archivos para seleccionar otro.

Nombre del archivo de bases. EL archivo comprimido de las bases de concurso, su nombre se
forma con el RFC de la empresa licitadora y con el nombre de la obra, para una mejor
referencia.

El sistema finalmente envia un mensaje indicando el fin del proceso de la preparacion de las
Bases de Concurso y los requisitos del concurso.

El paquete de bases se hag do exité en la sigui ruta:
“C:\Users\Hector\Documents\Ecosoft\Evaluador\BasesConcurso\ECOD

10452- AEL_ALUMOO01.beozip”

6. CAPTURA DE LA PROPUESTA
6.1. Recepcion de las bases de concurso

Como lo hemos comentado el concurso es enviado al licitante y este lo recibirad por cualquier
medio magnético o digital, los pasos a seguir por el licitante son los siguientes:

1. Instalar el sistema denominado “Propuestas concursante 2015”. Ya sea que el licitante baje la
aplicacion del sitio de ECOSOFT o la haya recibido por la parte licitadora.

2. Descargar o copiar el archivo de las bases del concurso, como se lo indique la parte licitadora.

3. Acceder al sistema de Propuestas:

Administrador de paquetes de propuesta OPUS - =X
Opdones generales.
Carpeta de propuestas: C:\00 DATOS\04 OPUS DEMO'\EVALUADOR \BASES DE CONCURSO J
|R_ecbrpuq.|=t=deba==s|[ Abrir } |_Gﬂ=rlpml:depr=nm]
Propuestas
"Nombre Fecha
SCT010452-AEL_ALUMOO1 30/c7/2014
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La aplicacién cuenta con las siguientes opciones:

Opciones generales

Carpeta de propuestas. Se trata del directorio raiz dénde seran alojadas las propuestas, para
ello el sistema enviard un directorio por omision, sin embargo al final del campo se encuentra
un icono, para acceder a un explorador de archivos, para que el usuario pueda seleccionar otro
directorio, segun le convenga.

Recibir paquete de bases. Este botdn accede a un explorador de archivos, para leer el paquete
ZIP, que le es proporcionado al licitante. Una vez localizado y seleccionado, el sistema enviara
un mensaje indicando que el archivo de las bases, se agregd como una propuesta mas:

El paquete de bases de concurso ha sido agregado a la carpeta de
propuestas.

[

I Administrador de paquetes de propuesta OPUS - B X
Opdiones generales
Carpeta de propuestas: C:\00 DATOS\04 OPUS DEMO\EVALUADOR \BASES DE CONCURSO L‘}'

[t poqte dess| [ st [=] -gore ot | [ G pete |

ECO010452-AEL_ALUMO0 1
SCT010452-AEL_ALUMOO 1 30/07/2014

ir Cerrar

Abrir. Este botén tiene una funcionalidad particular, ya que es necesario dar clic sobre el icono
de la flecha hacia abajo y este a su vez mostrara dos opciones:

+ Borrar propuesta

Carpeta de propuesta
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Propuesta. Accederd inmediatamente al documento principal de la propuesta.
Carpeta de propuesta. Abre una vista de explorador de archivos localizando el contenido del
directorio dénde fue descomprimido el paquete de la propuesta.

Borrar propuesta. Solo es necesario apuntar con el ratdn la propuesta a eliminar, y dar clic en
este boton. El sistema enviard un mensaje de confirmacién para eliminar la propuesta.

Se eliminara la carpeta de la propuesta "ECO010452-AEL_ALUMOO1",
¢{Desea continuar?

Generar paguete de propuesta. Una vez que el usuario, ha concluido con la captura de la
propuesta, y vinculado y completado todos los requisitos sefialados en la documentacién. El
usuario podré generar el paguete comprimido de su propuesta.

Al oprimir este botdn el sistema enviara una ventana
de explorador de archivos para buscar y seleccionar el
Buscar carpeta directorio dénde se dejara el archivo comprimido de
regreso a la dependencia o a la empresa licitadora.

b J Roaming
H Videos En caso de requerir crear una carpeta, el usuario

# Vinculos puede utilizar el botén Crear nueva carpeta.

i J. VirtualBox VMs
> 1% Este equipo Aligual que en la ida, el archivo de regreso puede ser

» 4 Bibliotecas guardado en cualquier ruta, ya sea del disco duro o de

> € Red algun nodo de la red, o en algun directorio compartido
> 3 Panel de control en la Nube.

& Papelera de reciclaje
Ju TOOLS

Crear nueva carpeta Cancelar

6.2. Llenado de los requisitos

Como se sabe depende de los archivos que se hayan requerido, asi como de la captura del
presupuesto, el trabajo de captura que resta por hacer. El proceso comienza con la apertura de
la propuesta, la captura de los datos iniciales del contratista y de la captura del presupuesto.
Todos los requisitos adicionales deberan completarse tal y como se definan en las bases del
concurso.

Recordemos que el documento de las bases del concurso cuenta con dos hojas basicas de
captura la primera de ellas es nombrada como “Informacion”, en esta se le pide al usuario que
capture su RFCy nombre completo , para identificar la propuesta de oferta. Es importante
sefialar que el RFC se utilizara para darle nombre al archivo comprimido que sera regresado por
el licitante.
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BASESDEP.conxls [Modo de compaﬁbilidadMAicrosoft Excel

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos Acrobat @ 9 (=] .5.<
% Calibri w11 «| = m = S | Geneal v Al Goinsetars X~ A?« Eﬁ
R da- N X § - A EEE ;?;i - $ - % 00 F* Eliminar ~ a- Z
Pegar A ERERE AR T Estilos Ordenar  Buscary
- He~| S A- iEE | ¥ o6 »0 - Formato ~ | (2~ | fiitrar - seleccionar
Portapapeles r'-l Fuente .| Alineacion .| Nuamero . | Celdas | Maodificar

B0 ~-& & .
(4] A ] 8 1
25 Fecha de término: 01/01/2014 12:00:00 a.
Plazo de ejecucion:

(&
= o
m.

| Dudas y aclaraciones relacionadas con el concurso
29 Responsable: HECTOR ARZATE
Puesto: DIRECTOR
Teléfono
Fax:
33| Correo electrénico: harzate@ecosoft.com.mx

34 Observaciones: Este proyecto es una presentacion del Evaluador de propuestas

Datos del concursante (por favor proporcione la informacién requerida)

37 . RFC como clave:

38 | Nombre completo: i
39 Capital de trabajo: i
40| Capital contable: 3
41 Representante: N

Cargo del representante:

Se puede observar que para darle mayor énfasis en las celdas que el usuario debera capturar
aquellas que por sus caracteristicas (colores, tamafio de fuente, marco, etc.) y anotaciones, el
usuario no modifique ni capture erréneamente la informacién de la propuesta. Ademas el
disefiador de las plantillas le permitira bloquear ciertas partes de las hojas para que el usuario
se concentre en la captura adecuada.

Recordemos que el listado de requisitos, se encuentra en la hoja correspondiente. Como puede
observarse la columna Archivo asociado, contiene los vinculos a los archivos adecuados, por
ejemplo en el listado de requisitos de ejemplo:

LISTADO DE REQUISITOS

ategoria Archivo asociado
Bases de Concurso  Referencia de las bases de concurso Informativo (PDF) CONVOCATORIA.pdf
Presupuesto Presupuesto de la obra asociada al concurs Requisitos Presupuesto.con.xls

Nombre Descripcion

Programa de Obra  Programa de obra (Gantt) Informativo (PDF) Adjunte aqui su archivo
Andlisis de PU Andélisis de precios unitarios Informativo (PDF) Adjunte aqui los analisis de PU

Puede verse claramente que el documento de las Bases de Concurso, contiene un vinculo a un
documento PDF, con tan sélo dar clic, abrirad dicho documento:
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Archivo Edicion Ver Veptana Ayuda
@Cr&ar' | B L_J & % @ | v Personalizar ~ | ll!‘i

E i | m ) Herramientas comunes | Firmar Comentario

Pequeﬁa o na Empresa (MIPYMES). (cumnoo ash s REQUIERA, EN CAS(

30 ELIMINAR ES

3.- OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: =

FECHADE | cecha JUNTA DE | FECHA visiTA DE | FECHA PRESENTACION Y
PUBLICACION | "y paCIONES 0BRA APERTURA DE
EN COMPRANET PROPOSICIONES

4.-La infofmwén necesaria para que los licitantes integren sus propuestas técnica
y economica, que no esta en el Sistema CompraNet, estard a disposicion de los
lnteteudos en las oficinas de LA CONVOCANTE en

AR sowiciio, a partir de la publicacion de la convocatoria en el Sistema
CompruNel. L § hnsla el sexto dia previo al de la presentacion y apertura de
iciones, y es la si

prop

LICITACION"

De igual forma un clic sobre el Presupuesto.con.xls. Abrird el documento del presupuesto y
desde este momento estara disponible para ser capturado. Como podra suponerse el
documento puede ser recuperado sobre la carpeta de la propuesta, de manera que podria
verse como una plantilla de llenado, que inclusive podria ser editada desde OPUS, para ser
leida, llenada, y salvada con las herramientas adecuadas de la Liga Office de OPUS.

Presupuesto.conxls [Modo de compatibilidad] . 'Elia'osu!‘t Exc

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos Acrobat o o =) ﬁ‘\
L& Calibri -] == = = seneral = 4 Fomato condicional = S=insertar~ | X - r\f lﬁ
Ha- N X §- | A EEE:H-| - % 00 [050srformato como tabla = | 3% Eliminar - | [g]~ Z
= S = : vos Ordenar  Buseary
. e M- A - EE P "% =) Estilas de celds - EiFormato = | (2™ yiittrar - seleccionar
i Fuﬂm C Alineacon | MNdamero . Estilos Celdas
I 15 v " X f 800

4 E G H I J K

1.

2 ALUMBRADO AV. PATRIA 1.00 270,259.00

3 ALUMBRADO VIAL 1.00 270,259.00

SUMINISTRO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250

WATTS, 220 VOLTS, VAPOR DE SODIO ALTA PRESION, CAT.

NMW25LHP62 SERIE MODULE MARCA HOLOPHANE, INCLUYE

| 4 BALASTRO DE BAJAS PERDIDAS, REFRACTORY FOCO. PZA. 110.00 456.90 270,259.00
SUMINISTRO, INSTALACION ¥ CONEXION DE LUMINARIA DE 250
WATTS, 220, VOLTS, VAPOR SODIO ALTA PRESION CAT. NG-
250LHP-22LDCH MARCA HOLOPHANE. INCLUYE BALASTRO DE
5 |BAJAS PERDIDAS, REFRACTOR Y FOCO. PZA. 65.00|800| .00

SUMINISTRO E INSTALACION DE BRAZO TIPO | DE 1.80M. DE
L LanGmin caTAl MEALRLIZN RMARCA nn:: A OSIMILAR
< Hojad %3

WAE N Muguesto‘ "Hoja2 —— e T il

6.2.1. Llenado de la plantilla de presupuesto con OPUS

Se puede observar como la hoja de célculo del presupuesto, se ha creado de tal forma que la
captura de los precios unitarios desde Excel, recalcula los importes totales.

En caso de que el licitante tuviera el modulo de OPUS Presupuesto Programable, entonces
podra utilizarlo para completar su presupuesto. Para ello requerira utilizar el documento
Presupuesto.con.xls y con las herramientas de “Liga Office”, sera posible realizar dos procesos
principales:

Eco Soft S. de R. L. de C.V. Watteau #54, Col. Mixcoac, México D.F., C.P. 03700
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e (Crearla propuesta en base a un archivo Excel
e  Pasar los Precios Unitarios a la plantilla de la dependencia

Para crear la propuesta al través de la plantilla el licitante debera crear una obra y abrir la hoja
de presupuesto de la plantilla en Excel, a través de la Liga Office:

Dinww | i [Gmer | Vnonssist;
[ pecwuse '?'F&Qma\n-,ans-m- ]
[} o

1 NODO PATRIA ALUMBRADO AV. PATRIA
1 NPO1 ALUMBRADO VIAL
INSTALACION ¥ €
WATTS, 220 VOLTS, VAPOR DE SODIO ALTA PRESION, CAT,
NMW25LHPE2 SERIE MODULE MARCA HOLOPHANE, INCLUYE
BALASTRO DE BAJAS FERDIDAS, REFRACTOR ¥ FOCO,
INSTALACION ¥ DE 250
WATTS, 220, VOLTS, VAPOR SODIO ALTA PRESION CAT, NG-250LHP-
m;mm_n:m

ALUMBRADO - ORUS 2015

g. “ @ [} ﬁﬁa—- J|P|.""‘°"“ gmmw‘am,&_h

1, = grpss | 7 0w G tom
 Bemento hm Do dfor Ao ﬁ.|h %o @ G ORECAD .

) PATRIA ALUMBRADD AV, PATHIA
INSTALACION ¥ CONEXION DE LUMINARIA DE 250
WATTS, 220 VOLTS, VAPOR DE SODIO ALTA PRESION, CAT.
NMW2S5LHPE2 SERIE MODULE MARCA HOLOPHANE, INCLJYE
57 BALASTRO DE BAIAS PERDIDAS, REFRACTOR ¥ FOCO. PZA, 11p.00 00

INSTALACHON ¥ CONEXION DE LUMINARIA DE 250
WATTS, 220, VOLTS, VAPOR SODIO ALTA PRESION CAT. NG-250LHP-
|_|__, _____2200CH MARCA HOLOPHANE. INCLUYE BALASTRO DE BAIS
- b W Presupuests ’ [ €

e el e e e e e e o e il e e

Una vez que se ha pasado la informacién a OPUS queda al licitante completar los analisis de
precio, con toda la funcionalidad y herramientas de trabajo que le ofrece OPUS:
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i

SUMINISTRO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250 WATTS, PZA.
SUMINISTRO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250 WATTS, PZA.
SUMINISTRO E INSTALACION DE BRAZO TIPO I DE 1.80M. DE LONGITUD, PZA
SUMINISTRO E INSTALACION DE POSTE DE ACERO TIPO CONICO CIRCULAR PZA.
SUMINISTRO DE LOS MATERIALES Y MANO DE OBRA NECESARIOS PARA GO0,

pce)

110.00 0.00

65.00 0.00
65.00 0.00
43.00 0.00
43.00 0.00

4.00 0.00

SUMINISTRO E INSTALACION DE SUBESTACION ELECTRICA TIPO POSTE

é | | 7 Rengon £9) Cambiar 2 entrada I i

G @ ﬂ:ﬁmmamw %1 Cambar 2 salida HGM -
oeceus vzt e 0 w0y o sty B 7S B—
2 vl

2 NODO PATRIA ALUMBRADO AV. PATRIA

3 NP0l " ALUMBRADO VIAL 1.00
" SUMINISTRO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250 3 b L
W _4 v w] Presupuesto Hojad Fioja3 | < E

Suponiendo que ya se cuenta con la oferta, entonces se puede proceder a pasar el precio a la
hoja Excel vinculada:

1
2
3 "
4 == Concepto  OVA-058 SUMINISTRO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250 WATTS, PZA. 65.00
g o Concepto  OVA-059 SUMINISTRO E INSTALACION DE BRAZO TIPC I DE 1.80M. DE LONGITLD, PZA 65.00
& = Concepto  OVA-060 SUMINISTRO E INSTALACION DE POSTE DE ACERO TIPO CONICO CIRCULAR PZA. 43.00
7 = Concepto  OVA-061 SUMINISTRO DE LOS MATERIALES Y MANO DE OBRA NECESARIOS PARA 3G0. 43.00
8! o2 COncepto. |OVA-062. SUMINISTRO E INSTALACION DE SUBESTACION ELECTRICA TIPO POSTE X0 ul) .53,207.64

¥ Canbiar a salida

bRl b

2 0PUS 7} Celda @ 82 Cambiar 3 entrada y saida ij
ot : B AT s  ——
14 v|o
E F G H I
1
| 2 NODO PATRIA ALUMBRADO AV. PATRIA 1.00 .00
3 NPO1 " ALUMBRADO VIAL Y 1.00 .00
" SUMINISTRO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250 i
WATTS, 220 VOLTS, VAPOR DE SODIO ALTA PRESIQN, CAT.
NMW25LHP62 SERIE MODULE MARCA HOLOPHANE, INCLUYE
4 OVA057 _BALASTRO DE BAJASPERDIDAS, REFRACTOR Y FOCO. PIA. 110.00 .00 .00

Es necesario aclarar que la columna PrecioUnitario hasta el momento no tiene ningun vinculo
con los datos de OPUS (no confundir el comentario que acompafia el titulo de la columna
PrecioUnitario, que es parte de la liga con el Evaluador de Propuestas). En seguida
describiremos la forma de pasar los datos de OPUS a Excel:
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6,228.42

i m,m.sni:

Recordemos que OPUS cuenta con herramientas que permiten actualizar datos de OPUS a Excel
y viceversa, en este caso tendremos que vincular los datos de la columna del Precio Unitario en
OPUS, con las celdas debajo del titulo PrecioUnitario de Excel.

1. Es necesario localizar el apuntador del ratén sobre cualquier celda de la columna Precio
Unitario en OPUS.

2. De forma andloga es necesario apuntar con el ratdn la primera celda en Excel,
gue tomaremos como referencia para vaciar la informacién.

s - Definir dato como:

7] Columna|

%Celda Entrada

3. Utilizando las herramientas ole definir la <<Columna>> como de Entrada:

o

Vincul

Al dar un clic en la opcion <<Columna>>, OPUS vinculara la columna del precio unitario con
Excel, de tal manera que en automatico habremos concluido con el paso a la plantilla.

o ALUMBRADO
| Presupuests programable %] | Matrices
Teo Clave Desapcin | ndsd Contdsd  Precountaric Tow: 3,359,102.75
| @ - Capitule NODO PATRIA  ALUMBRADO AV. PATRIA 3,359,102.75
2 g - Subcapitulo NPOL ALUMBRADO VIAL 3,359,102.75
3 (- Concepto  OVA-0S7 SUMINIS RO, INSTALACION Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250 WATTS, PZA. 110.00 6,228.42 685,126.20
4 i Concepto  OVA-0SE SUMINISTRO, INSTALACIGN Y CONEXION DE LUMINARIA DE 250 WATTS, P 55.m|1m_.33| £77,969.50
5 L = Concepto  OVA-059 SUMINISTRO E INSTALACION DE BRAZO TIPO 1 DE 1.80M. DE LONGITUD, BzA. £5.00 508.58 33,057.70
& bz Conceptn  OVA-060 SUMPUISTRO E INSTALACION DE POSTE [E ACERO TIPO CONICO CIRCULAR  PZA. 4300 3,508.90 150,882.70
7 .. Concepto OVA-D&1 SUMINISTRO DE LOS MATERIALES Y MAND DE OBRA NECESARIOS PARA G0, 43.00 1,215.70 $2,275.10
1 & ., Concepto  OVA-062 SUMINISTRO E INSTALACION DE SUBESTACION ELECTRICA TIPO POSTE 3%0. 4.00 63,307.84 253,231.36
<
5PUS CLE-EXCEL
INCIO | HERRAMIENTAS OLE
§ﬂ§ mj‘ .;.—m i]w""m&ruam ':c""’"”'"‘” Q8 Excel
*r] Coumna 41 Cambiar a saida
T e e e e (s Bl o cotata s | B 0P
Transfere Vincdar Actusizar
12 v
E F G H | J K

1 q
2 NODO PATRIA ALUMBRADO AV. PATRIA 1.00 3,359,102.75
"
“ Ll Ll

3 NPO1 b ALUMBRADO VIAL 1.00 3,359,102.75

b SUMINISTRO, INSTALACION ¥ CONEXION DE LUMINARIA DE 250 b
WATTS, 220 VOLTS, VAPOR DE S0DIO ALTA PRESION, CAT.
NMW25LHPE2 SERIE MODULE MARCA HOLOPHANE, INCLUYE
BALASTRO DE BAJAS PERDIDAS, REFRACTOR ¥ FOCO.

Y SUMINISTRO, INSTALACION ¥ CONEXION DE LUMINARIA DE 250
WATTS, 220, VOLTS, VAPOR SODIO ALTA PRESION CAT, NG-250LHP-
22LDCH MARCA HOLOPHANE. INCLUYE BALASTRO DE BAJAS
PERDIDAS, REFRACTOR Y FOCO,

" SUMINISTRO E INSTALACION DE BRAZO TIPO | DE 1.80M. DE
LONGITUD, CATALOGO BI 180, MARCA POLESA O SIMILAR, INCLUYE
PINTURA, ABRAZADERAS Y TORNILLERIA.

" SUMINISTRO E INSTALACION DE POSTE DE ACERO TIPO CONICO
CIRCULAR DE 9 M. DE ALTURA FABRICADO EN LAMINA DE FIERRO DE
ALTA CALIDAD CALIBRE Il U.5.G., COMO MINIMO. INCLUYE PINTURA
ANTICORROSIVA.

" SUMINISTRO DE LOS MATERIALES ¥ MANO DE OBRA NECESARIOS

4 | OVA-057 110.00 6,228.42 685,126.20
$ ) "

“

5 [OVA-058 PZA. ss.oo‘ 10.-130.30‘ 677,969.50

6 |OVA-059 PZA, 65.00 508.58 33,057.70
1 “ =

7 OVA-060 PZa. 43.00 3,508.90 150,682.70
1 “ “

M 4 ¢ M Presupuesto  Hoja?  Hojad <

Resta sacar la plantilla del ambiente de OPUS, es necesario utilizar la herramienta <<Guardar
como>> para salvar el archivo en la carpeta de la propuesta de regreso.
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T | <« BASE.. » ECOD10452-AEL ... v & Buscar en ECO010452-AEL_AL... O

Organizar v Nueva carpeta

4. BASES DE CONCURSO A Nombre
). ECO010452-AEL_ALUMOO1
L. SCT010452-AEL_ALUMON

L IDA 8

Ji VUELTA 08.90

1 IMAGENES 15.70

L MVG

J. PASO EXCEL

L. PLANOS TS ~

&) BASESDEP.con.xs
[Ej Presupuesto.con.xds

Nombre “Prempuuto.(un.xi; v/
Tipe: | (") v/

‘= Ocultar carpetas

2 NODO PATRIAALUMBRADO AV. PATRIA 1.00 3,359,102.75
3 NPOL " ALUMBRADO VIAL h 1.00 3,359,102.75
- - - -

‘SUMIN!STRO, INSTALACION ¥ CONEXION DE LUMINARIA DE 250
WATTS, 220 VOLTS, VAPOR DE SODIO ALTA PRESION, CAT.

MEAAIISI MDA SO S4ONLLE BAARCA_UWOLOIULANME LA IIVE.

De esta forma el documento quedarad integrado a la carpeta de la propuesta.

Los demds archivos podrén ser adjuntados en forma de hipervinculo, por ejemplo el
documento referente al analisis de precio, que segun el requisito, se trata de un documento
PDF a ser entregado, este puede ser vinculado en la celda, de manera que formara parte de la
oferta. Para ello, es necesario utilizar el comando para crear hipervinculos con Excel.

Boa- | B B @ 862 3| BLE Personalizar = | [af
o @ [a]r3e]| ik [@]|[wox]-] = |[#] Herramientascomunes | Firmar | Comentario
[ Analisis de precios unitarics | Caredat R Choc-2013 MHOe-NN) Olene0 e
Clve.  OVADST
SUMINISTRO, INSTALACION ¥ CONEXION DE LUMINARIA DE 250 WATTS, 220 VOLTS, VAPOR Unictad: PZA PATRIA 100 o 2 100.00
DE SO0I0 ALTA PRESION, CAT. NMW2SLHPES SERIE MODULE MARCA HOLOPHANE, BICLUYE Cantaad 10.00 100 :'mmﬂ 100.00
b A . TIEA Frecolntano.  $5438.41 TALACION Y COMIOO 1000 FIA SIS0 200 3
Tolsl  $598.225.10 = o =
Clave Dwscripeitn Unidsd  Cantidsd  Costo untana Total § L] uurmr w;‘-;‘u
Material FALACION ¥ COMEXI o0 A SHLOTIAS 2008 t
= = de 250w, cat. R L0000 £2.99.90 $3.995.86 —— e |
Total e Material $3,995.88 T ¥
Mane de obra INSTALACION DE BRAZ S A L2008 =
U #0002 Cudills e edertricrsta + 2 ayudantes Jr 040088 1745 3677 s
Total de Manc de obia $367.78
& DOTAACON 06 FOSTRE a0 A S AW
Indirectos de oficina 500 % $218.18
Indirectos de campo 560 % snn18 L% MATERLAES ¥ MA w0 PEEMT LSS
Financiamiento 300 % $144.00
Utiidad 1000 % $494.40
Total sobrecostos $0TATE INSTALACION DE SUBES. 400 0. SILWTE 75 e o -
Precio Untario 1543841 -y R+ |ﬂl_lnﬂ;z

Es necesario recomendable guardar todos los documentos en una sola carpeta, y
posteriormente utilizar la opcién Generar paquete de propuesta, para regresar la propuesta a la
empresa licitadora.
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6.3. Regreso de la propuesta al concurso

Una vez completada la propuesta de oferta, sera necesario aplicar la opcidn para generar el
paguete de la propuesta. El proceso es simple, pero sin embargo es muy importante que la
propuesta llegue a su destino, lo mds pronto posible, siendo un solo archivo lo recomendable
serd hacerlo llegara la dependencia o empresa licitadora por correo electrénico o directamente

en la nube.
Buscar carpeta
Opdones generales
e Escritorio i
Carpeta de propusstas: (C:100 DATOS\04 OPUS DEMOEVALUADORBASESDECONCLRSO. % Fotos de iCloud
= e = - £ Imagenes
i_&lm?fxm:?ebasu| | Aber |4 | Borrar propuesta | | Generar paquete de propuesta. | U Musica
= 2 l Videos
Bl & 05(C)
Nombre Fecha ] Unidad de DVD RW (D)
ECOD10452-AEL_ALLIMOOL 30072014 4 Biblictecas
€ Red |
@ Panddecontsl |

p el (] R
@)
=y

7. EL CONCURSO

Después que las partes licitadoras hacen llegar la documentacion digital, el proceso del
concurso queda a cargo de la dependencia o empresa licitadora, para ello es necesario utilizar
el sistema Evaluador de propuestas.

7.1. Recepcion automatica de las propuestas

Si se ha destinado un sitio de espacio publico en la red o en la nube, los licitantes pueden
aprovechar para comenzar a alojar las propuestas, cada una de ellas se distingue por el nombre
de la misma se trata de un archivo ZIP. Que se compone del RFC de la licitadora, de nombre del
concurso y del RFC del licitante, y el sufijo “pro”:

SCT010452-AEL_ALUMOO1_AEL841002A40.pro.zip

RFC del

RFC de la Concurso Licitante Sufijo
Dependencia o

empresa licitadora
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7.2. Recepcion de las propuestas con el Evaluador

Es necesario acceder al sistema Evaluador de Propuestas y abrir el concurso en cuestion,
accediendo a él, por medio del menu contextual para modificar el registro y el sistema abrira la
ventana de los datos del concurso, precisamente en la parte superior de la ventana se
encuentra un icono que representa la opcion de recepcién “Recibir paquete de propuesta”,
ademas es el momento también de actualizar la Etapa del concurso seleccionando de la lista la
etapa adecuada:

£l Datos de Curs ALUMOO1
B
: |PUBLICACION vE -

Recibir paquete 7

Descripcién Propuestas d S0
de propuesta \ N
~  Seleccion de la
Datos del concurso
etapa
Clave: |4 1 Tipo: |Obra v| M correspondiente

Ubicadidn: |AV. DE LAS PALMAS =450

Al disparar la opcidn “Recibir paquete de propuesta”, el sistema envia una ventana de
explorador de archivos, para que permita encontrar en el directorio destinado para ello una a
una las propuestas de los licitantes. Al seleccionar el archivo correspondiente de una propuesta
y abrirla el sistema detecta y verifica su autenticidad, si todo es correcto, entonces el sistema
enviard un mensaje para ingresar el contratista y darlo de alta en el sistema:

Evaluador

'_0' El concursante no existe, desea agregarlo?

g

Es necesario corroborar los datos y dar Aceptar, para que el registro del contratista en el
concurso se realice:

5 Recepcion de paquetes de propuesta =]

Datos del concurso

Concurso: ALUMOO1
Modalidad: Licitacion publica

Informacion del participante

Verifigue que la dave del concursante que presenta la propuesta se
encuentre registrada en el catalogo general de concursantes.
Datos del participante:

RFC: SAPHES0726QE0

Nombre completo CONSA

Rep. Legak JORGE TORRES

Cargo Rep. Legak DIRECTOR GENERAL
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Finalmente el sistema enviara un aviso informando al
usuario que el procedimiento se realizd con éxito.

7.3. Revision de Documentacion

La pestafia Propuestas del Concurso, mostrara el registro de la propuesta del concursante
recién ingresado:

FE Datos del concurso - ALUMOO1
W E
Etapa: [ECONOMICA I~

Descripgidn Propuestas del Concurso . Comparativos del Concurse
|Concursante | Nombre |Estatus Importe de la propussta | Lugar segin evaluadién
| AELB41002440 ECOSOFT Concursante 3410440.850000 1
|vicio21201  1ca Concursante 2934060.290000 2

» |SAPHES0726... CONSA Concursante 3359102750000

Utilizando el menu contextual sobre el registro del nuevo licitante, es posible acceder la opcion
<<Abrir documento principal de la propuesta>>, para comenzar a revisar el Excel maestro donde
se conjuntan los requisitos del concursante y poder revisar la entrega puntual de todos los
documentos de la oferta.

ASESDEP.conxls [Modo de compatibilidad] = Microsoft Excel ] x

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Complementos Acrobat (-] 0 o Bl

. = = = - |8 B E
& | [non B e ot [;J =F General _EFo!mala condicional ?o Insertar b ﬁr [ﬁ
4a- ! > E ¥ 3 -d- $ - % 000 [fiparformato comotabla~ | 3% Eliminar ~ | (3] - = 5
: Bl B | e A = rdenar  Buscary
7 N Kis|- = = iEE 2 o8 +8 1) Estilos de celda - {ElFormato - - y filtrar = seleccionar =
T Fuente | Alineacié | MNimero Estilos Celdas Modificar |

6 bl (= J | Presupuesto.con.xls

= A B G 1das, file mnd) &n 1a hoja & | E l
1 =
2 | LISTADO DE'REQUISITOS | |
534
4 Nombre Descripcion Categoria Archivo asociado
5 Bases de Concurso | Referencia de las bases de concurso Informativo (PDF} ||~
z] Presupuesto Presupuesto de la obra asociada al concurs Requisitos
7| Programa de Obra  Programa de obra (Gantt) Informativo (PDF) | Adjunte agui su archivo
8| Andlisis de PU Andlisis de precios unitarios Informativo (PDF) | Adjunte aquilos analisis de PU
9|
10/
1
43 [ st Informacsn | Lstado de requisitos 3 4 : Ll
usto | Q@ s 0@

Si fuera necesario, se puede revisar también todos los documentos por separado, abriendo la
carpeta en donde fueron vaciados a recibir la propuesta del licitante, para ello serd necesario
utilizar el menu contextual y acceder a la opcién <<Explorar carpeta de propuesta>>.
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7.4. Generacion de comparativa

En la pestafia Comparativos del Concurso de la ventana del concurso, es posible agregar la
plantilla del comparativo utilizando la opcidn <<Agregar>> del menu contextual, el sistema
abrird la ventana para el registro del comparativo:

£ comparativo de concurso
W >P=F v

Datos del comparativo
Nombre:

Descripodn:

Plantila asodada: le?s

En esta ventana se requerira el nombre y la descripcion del comparativo, y finalmente asignando
en el campo Plantilla asociada el comparativo correspondiente; es necesario acceder al
catélogo de plantillas con el icono que se encuentra al final del campo:

Seleccionar una plantila ==
Ruta de plantillas: |C:\Users\Hector \Documents\Ecosoft\Evaluador \Plantillas W [eer
Nombre Tipo Tamafio

CI 01 ANTERIORES Carpeta <Carpeta>

(] 02 ADICIONALES Carpeta <Carpeta>

ix ComparativoPresup Archivo 3048
i Aceptar Cancelar Q

Finalmente el comparativo estara listo para utilizarse sobre los datos de los licitantes. Para
acceder al comparativo es necesario utilizar el menu contextual sobre el registro del

comparativo:

£ Datos del concurso - ALUMOO1
W E
Etapa: ECONOMICA
Desaipddn
Comparativo
» |PRESUPLESTOS

vig

| Propuestas del Conarsa

Descripcidn

Comparatives dal Concurso

Plantila asodada

COMPARATIVO DE PRESLPUESTOS

ComparativoPresupuestos.com. s

Y dar clic en la opcidn <<Generar y abrir comparativo>>, al momento el sistema enviara una
ventana previa de configuracion del comparativo:
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Opciones de visbiidad de columnas y datos Opci de ion de los
Precio unitario Importe Cantidad (®) Comparativo esténdar
[¥] Visible [¥] Visible Visble Oc¢ ivo de d entre
[] Vermin., méx., prom. [_| Vermin., méx.prom. [_] Vermin,. méx. prom. Participantes incluidos en &l comparativo:
B ECO010452-AEL (Propuesta base)
vICJ02120
- g SAPHES50726QED
Opciones de calculo del comparativo
[[] Mostrar resumen de partidas al (20 2| % del montototal [¥] Ordenar particpantes por el monto de su propuesta
dn ol patici . (@) Ascendente
segun el participante: o .
E___i :

Opciones de visibilidad de columnas y datos

Precio unitario

Visible. Indica que de cada licitante sera presentada una columna donde se muestre el Precio
Unitario

Ver min. max. prom. Indica que ademas se mostraran tres columnas adicionales para el valor
minimo, maximo y promedio del precio unitario de todo el presupuesto.

Importe

Visible. Indica que de cada licitante sera presentada una columna donde se muestre el importe
de cada partida o rengldn del presupuesto.

Ver min. max. prom. Indica que ademas se mostraran tres columnas adicionales para el valor
minimo, maximo y promedio del importe de todas las propuestas, por cada renglén del
presupuesto.

Cantidad

Visible. Indica que de cada licitante sera presentada una columna donde se muestre la cantidad
de cada partida o rengldn del presupuesto.

Ver min. max. prom. Indica que ademas se mostraran tres columnas adicionales para el valor
minimo, maximo y promedio de la cantidad en todas las propuestas, por cada renglén del
presupuesto.

Mostrar columna de porcentaje (%). Muestra una columna de porcentaje de incidencia sobre el
total de cada propuesta.

Mostrar agrupadores de conceptos. El sistema identifica los agrupadores de los conceptos del
presupuesto, para poder discriminarlos o mostrarlos en la comparativa.

Colapsar el presupuesto a segundo nivel. Si son considerados los agrupadores en la comparativa,
entonces esta opcién, permite mostrar sélo los agrupadores a segundo nivel sin los renglones
de los conceptos.

Mostrar importe mejor esperado. Esta opcién muestra adicionalmente una columna con el
importe calculado de:
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La cantidad mas baja de todas las propuestas * Precio unitario mas bajo de todas las
propuestas.

Opciones de calculo del comparativo

Considerar presupuesto base para minimos, maximos y promedios. Como su nombre lo indica
esta opcion, permite la consideracion del calculo de opciones de visibilidad a la propuesta de Ia
Dependencia o Empresa licitadora.

Mostrar resumen de partidas al 99% del monto total. Esta opcion permite jugar con el importe
de los conceptos para llegar a un porcentaje dado sobre los importes segin un participante en
especifico, esta discriminacion de conceptos puede ayudar para visualizar los conceptos mas
significativos, aplicando inclusive la Ley de Pareto del 80-20.

Segun el participante. Esta es una lista desplegable para seleccionar el participante de
referencia para el resumen de partidas.

Opciones de presentacion de los participantes
Comparativo estandar. Incluye todas las propuestas en el comparativo.

Comparativo de diferencias entre participantes. Incluye una columna adicional para cada
participante indicando la diferencia de importes con respecto a la propuesta base.

Participantes incluidos en el comparativo. Se trata de una lista multi-seleccionable para asignar
los participantes en el comparativo.

Ordenar participantes por el monto de su propuesta. (Ascendente - Descendente). Ordenay
presenta a los participantes segun el monto entre ellos.

Es necesario seleccionar las opciones del comparativo para que sea ejecutado, segun el formato
definido en la plantilla:

s s el @ et en

S A EE W R S Comtew ot -

S QL7208 100004, m.

€| o ' ' 03 " ' i x L [ N o 2 a " s Tk
1} 1200000, m.
7]
M
u
15 VICKZL ECONIMSE AFL SAPHESOTAOED o
16 Tip Clove  Descripeitn UnidsdPAL  Cantidadimporie % P Cantidedimporie % PAL Cantldodbmgorte % PAL Caetl
SUMDESTRD, INSTALACION ¥ CONEXIAN DE LUMINARIA DE 750 [F
WALTTS, 230 VOLTS, VAROR DE SODI ALTA PRESSO, CAT.
SERIE MODULE L L |
57| 2 OVA-0STBALASTRO DE BAIAS PERDIDAS, RIFRICTOR Y FECE. PIA  SAMAL 1000 SRISI0 NN 60006 11000 GHAOTSI0 AN ENEL LA SELIN30 JACN £1a7 1
SUMINISTRS, INSTALACHON ¥ CONEXN D LUMINARIA BE 250 u
WATTS, 220, VOLTS, VAPOR SO0M0 ALTA PRESION CAT. NG-250UHP-
ZADCH MAREA HOLOPHANE, INCLUTI BALASTRD D BAIAS
B 2OVA-SS PERCIDAS, REFRACTOR Y FOCO PIA. SJ0731 6500 SOLTANS TOUN 10050 6500 GSLITLED LLEW I0ABS0 6500 ETAN0 JANN 1057 68
SUMINISTRE £ INSTALACION D BRAZD TH | BF 1800, 0F
LONGITUD, EATALOGO Bi 185, MARCAPOLESA O SIMILAR. INCLUYE
15 2 0VA-053 PINTURA, ABRAZADERAS ¥ TORNILLERIA. PIA  AMADS 6500 2MBS30 N 43958 4500 LML SEW  SOASE 6500 LOSIM  seN  simar et
SUMINISTRO E INSTALACION DE POSTE DE ACERD TIPO COMICO
CIRCULAR 0F 9 M. DE ALTURA FABRICADO EN LAMINA DE HERRD DE
ALTA CALIDAD CALISRE 1 11.5.6., COM) MINIMO, BNCLUYE PINTURA
20| 7 0VA-6ANTICOSROSIVA, FIA 10638} 4M00 DILTAGS 44 33061 4300 LLIAZI 44N L30LS 4300 LSOSIL 449 1i6M16 42

SUMINISTRO DF LOS MATERIALES ¥ MAND Df OBRA NECESARIOS.
PARA CONSTRUS BASE ANCLA PARA FOSTE MITALICO CONICO
CHRCULAR D 9 M DE ALTURA. LAS DIMENSIONES DL ANCLA SERAN:
2 OVA-061 40 CM X 40CM X 110 CMDE PROFUNDIDAD, VER CROGUYS ANEXC,  JGO.  LOBLD  4K00 43630 L3N LITLI 4300 S006L7S 156N LI 400 SLZ500 36N 1231 4f
TRICA TIPO
SOSTE FORMADA POR | TRANSFORMADON MONOFASICO DI 15 KVA,
22.900/137/230 VOLTS, MARCA PROLIC O SIMILAR, INCLUYE 2
APANTASRAYOS TIFO DISTRIBUCION FARA 21 0V MARCA OHIO -
W] o) e “ T 7 "
[ WOl s

Al cerrar Excel, el sistema le pedird guardar el archivo resultado para futuras consultas. El
proceso del comparativo puede repetirse cuantas veces sea necesario.
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7.5. Fallo del concurso

Conforme se analizan las propuestas, es posible ir descalificando a los concursantes. Para
descalificar a un licitante, es necesario seleccionar la pestafia de las Propuestas del Concurso, y
teniendo la lista de los licitantes, seleccionar al licitante que sera descalificado y abriendo el
menu contextual, acceder a la opcion descalificar participante, el sistema abre la ventana de
modificacidon de datos, para concluir con la etapa de descalificacién:

F participante E3

WA DWiEm: v
Datos del participante
Concursante:

Lugar segin evaluaddn: 1 Importe propuesta: | 3410440,850000

Estatus: o
® Concursante Descalificado Ganador

Observaciones:

Datos de la evaluacidn
Etapa alcanzada por el participante:

Mativos de descalificacidn de la propuesta:

Se observa una serie de iconos de navegacién entre los registros:

WA DD =&

Ir al inicio de los registros.

Ir al registro anterior.

Ir al registro siguiente.

Ir al registro final de los licitantes.
Crear el registro de un nuevo licitante.
Eliminar el registro del licitante.

Ademas los datos basicos del registro:
Datos del participante

Concursante. RFC y nombre del concursante para un identificacion.

Lugar segln evaluacién. Segun la evaluacion realizada por la dependencia, es necesario
asignarle un ligar al licitante.

Estatus. Definicion del estado del licitante. Es de observar que el estado Descalificado, también
los excluird de las siguientes comparativas.

Datos de evaluacion

Etapa alcanzada por el participante. Es necesario capturar la etapa del proceso del concurso en
la que queda descalificado.

Motivos de descalificacién de la propuesta. Comentarios finales de la descalificacién.

Finalmente la descalificacién dara como resultado el licitante ganador, el estado podra ser
cambiado de Concursante a Ganador.
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8. PROCESOS GENERALES SOBRE LOS CONCURSOS

Adicionalmente hay una serie de opciones en el liston principal del menu de iconos, que
permiten acceder a herramientas generales sobre los concursos y el sistema:

INICIO
4 E [ Modificar H:B kg\}’

Opciones Agregar 3 Eliminar Copiar Disefiador
concurso
Configuradion Datos Concurso Documentos

Configuracion
Opciones. Accede a los pardmetros generales del sistema.

Datos
Agregar. Crea un nuevo registro de concurso. El sistema requiere que se capturen los datos
generales del concurso.
Modificar. Esta opcién accede a la ventana de datos del concurso, para poder ser modificados.
Eliminar. Elimina el registro del concurso apuntado por el cursor en la vista de Concursos.

Concurso
Copiar concurso. Realiza una copia de los datos del concurso.

Disefiador. Es el acceso al disefiador de plantillas para los concursos.

8.1. Administracion las plantillas del concurso

Al acceder a la opcion <<INICIO\ Documentos\ Disefiador>>, el sistema abre el catdlogo de
plantillas:

R XBE

Ruta de plantillas: |C:\Users\Hector\Documents\Ecosoft\Evaluador\Plantillas
Nombre Tipo
(x BASESDEP.con.xls Archivo

~ BasesRequisitos.con.xls Archivo
ix ComparativoPr tos.co... Archivo

x Presupuesto.con.xls Archivo
ix Presupuesto2.con.xls Archivo

En la parte superior de la ventana encontraremos un menu de iconos:
QX B

Nuevo. Permite crear una plantilla en el catédlogo.
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85 Nuevo documento vinculado ES
Opciones para la creacién del documento

Tipo

@ Documento para concurso)
Documento para comparativo

Nombre: .

[ ] copiar de un documento existente
Ruta completa del documento plantilla:

Tipo. De inicio se debe definir el Tipo del documento, si se trata de un documento
para concurso, en este caso una plantilla de Presupuesto, o una plantilla de
comparativo.

Nombre. Se refiere al nombre del archivo.

Copiar de un documento existente. Permite seleccionar una plantilla de las ya
existentes en el catdlogo, para ser tomadas como de referencia.

Ruta completa del documento plantilla. Es necesario utilizar el icono al final del
campo para explorar y ubicar el directorio en dénde se encuentran las plantillas, para
seleccionar la plantilla modelo.

Eliminar. Borra la plantilla seleccionada.
Copiar. Copia la plantilla apuntada por el cursor.

Disefiar. Abre una sesion de Excel con las herramientas de OPUS, para crear o modificar una
plantilla.

BASESDEPconis [Wodo de compatibilidad] © Microsoft -
Migs  petar  Duefs Sephging  Formie  Dater  Beesw  Vets  Complementss | HemamendasOPUS  Acredad alg =@

B

h o
Adpuntar  Ver cedn

decomento  Bloguesdsr
Fropuerta | Protecadn

B11 - 3 z|

a | 8 | E o B =

LISTADO DE REQUISITOS

BEEEEREEBEE e Soweun -

n PRepresertanteLegaCange
Teiafone
@ L Fax
5] i Compa Bactroracy
24 = Shaervacores
[ ST st T ifeRIoUn "] Listada de requeltos /¥ 0L | —— IS S Corame -
Liste [T voow (=—) it
 ————
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Como se puede observar se abre un panel a la derecha con los campos de la base de datos a
vincular con la hoja Excel. Simplemente con el cursor se selecciona la celda en la que se
vinculara el campo deseado, en seguida es necesario dar clic derecho sobre el campo y se
accederd al menu contextual que muestra una sola opcidn <<Vincular>>, al dar clic se puede
observar en la hoja Excel como ha quedado vinculado el campo.

Los campos que estan vinculados, son de mucha utilidad en la configuracién de encabezados y
pies de pagina de las plantillas. Al momento de llenar los campos de las propuestas o los
comparativos, los campos seran completados con los datos de la base de datos.

8.2. Seguridad y esquema de usuarios y permisos.

Antes de poner seguridad a los concursos es necesario habilitar la

Alta de usuario

Usuario:

Nombre:

Contrasefia:

Confirmar contrasefia:

seguridad de acceso del evaluador. Para ello es necesario acceder a
la opcion <<ARCHIVO\ Proteger Evaluador>>, en seguida el sistema
l enviard una caja de captura de las firmas del usuario que fungira
como Administrador de la aplicacién. Esta figura es necesaria, para
centrar la seguridad del sistema independientemente si se desea
poner seguridad a los concursos, para ello se requiere:

Usuario: Nombre de una categoria de usuario, por ejemplo
Aceptar || Cancelar | @ “ADMINISTRADOR”, o “ADMIN”, etc. alglin nombre que caracterice
' el usuario principal.

Nombre: Nombre que identifica al usuario.

NOTA: Puede haber mas de un usuario con caracteristicas de administrador, sélo que para que
exista lo debera de dar de alta el primer administrador.

Contrasefia: Es necesario capturar una contrasefia, que sera requerida por el sistema. La
proxima vez que el usuario acceda a la aplicacion.

Confirmar contrasefia: El sistema pedira que se recapture la contrasefia para asegurarle al
usuario que la ha capturado correctamente.

MUY IMPORTANTE: Es necesario tener cuidado con las letras mayusculas y minusculas, ya que la
contrasefia es sensible a estos tipos. Ademas la captura de las contrasefias, siempre se estaran
ocultas (un cardcter “*”, serd sustituido en cada caso). Se le pide encarecidamente al usuario
gue anote en algun lugar su contrasefia, ya que de olvidar esta ECOSOFT no se hace
responsable por la pérdida de la informacion.

Después de dar <<Aceptar>>, la proxima vez que el usuario entre a la aplicacién, el sistema
requerird que se identifique con su Usuario y su Contrasefia o password:

nicio de sesion x|
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Agrupadores de

categorias de
usuarios

La proteccién de los concursos estd supeditada a dos aspectos: El ambito que tenga el usuario
dentro del esquema de seguridad para acceder al sistema y los permisos que tenga de acuerdo
a su categoria, esto se explica mejor en el siguiente tema que permitira ligar estos aspectos.

8.2.1. Esquema de categorias.

Para comenzar a poner seguridad a las vistas del evaluador, es necesario haber habilitado Ia
seguridad del sistema, y posteriormente entrar a la opcién <<ARCHIVO\ Usuarios y permisos>>,
el sistema abrira la siguiente ventana:

& Administracién de usuarios y permisos - ID0 o IEH
Grupos y usuarios Grupo seleccionado:
4 &, Administradores
S Ustiarios del gripo Nombre: |Admnistradores
4 &R, usuarios Descripcidn:
5' Usuarios del grupo
Vista Consulta Alta Baja Modifica
Vistas de usuarios Vista de concursos Permitido Permitido Permitido Permitido
Vista de concursantes Permitido Permitido Permitido Permitido
Vistas Permisos
Aceptar Cancelar 9

Se muestra de lado izquierdo un panel con un explorador de grupos de categorias de usuarios,
como puede verse en la imagen hay un nodo de “Administradores”, en el cudl corresponden los
permisos definidos para las Unicas vistas del sistema Evaluador, nos referimos a la

e Vista de concursos
e Vista de concursantes

Claramente se puede ver que para cada vista hay un permiso:

Consulta. Permite al usuario ver la informacién.

Alta. Permite al usuario del grupo crear o dar de alta concursos o concursantes, segun la vista.
Baja. Le permite al usuario eliminar o borrar concursos o concursantes.

Modifica. Este permiso implica los tres anteriores. Este Ultimo permiso es excluyente de los
otros tres.

NOTA: Un clic sobre cualquiera de los permisos muestra una lista desplegable con las opciones
Permitido y Denegado:
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Consulta |Alta ' Baja 'Modifica

Permitido  Permitdo  Permitdo  Permitido

Permitdo  Permitido | » Permitido
Permitido

|Denegado

Si es necesario crear o eliminar un grupo basta con dar clic derecho sobre el grupo en cuestiony
seleccionar la opcién adecuada:

& Administracién de usuarios y permisos - IDO

Grupas y usuarios | Grupo seleccionado:
+ 82, Administrad
£ Ummla Nuevo grupo |;mbre: Administradores
4 &8, Usuarios ﬂj Eliminar gupe  fipcion:
& Usuariosdelgrupo |

Vista
Vista de concursos
Vista de concursantes

En caso de requerir definir los usuarios de un grupo, basta con seleccionar con el cursor del raton el
nodo de los Usuarios del grupo, para que muestre los usuarios que pertenecen a cierto grupo:

Nombre y descripcion del
grupo

Grupos y usuarios Grupo selecdonadO/
4 82, Administradores
§ Usuarios del grupo Nombre: |Administradores /

Usuarios / 4 88, Usuarios Descripcién:
registrados en la & Usuarios del grupo

categoria de
\ 'Cuenta 'Nombre

“Administradores” —__
[ ADMINISTRADOR | HECTOR

Cada usuario estd comprendido por una Cuenta (o Usuario) un Nombre y una Contrasefia. Si se
requiere dar de alta otro usuario dar mantenimiento a los existentes, es necesario utilizar el clic
derecho del ratén, sobre la vista de los usuarios:

Cuenta Nombre ‘

oot i Nuevo usuario Insert
Eliminar usuario(s)  Ctrl+Delete

g:, Agregar usuario(s) al grupo

& | Quitarusuario(s) del grupo

|8/ Meodificar contrasena del usuario
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Nuevo usuario. Esta opcién le permitird crear otro usuario al grupo.

Eliminar usuario. Puede eliminar un usuario o varios (previamente seleccionados).
Agregar usuarios al grupo. Puede signar usuarios de otros grupos al actual.

Modificar contrasefia del usuario. Permite cambiar la contrasefia del usuario seleccionado.
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