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Decimales 
Los parámetros de los decimales no podrán modificarse, posteriormente a la generación de los 
primeros documentos. Es necesario que el usuario considere que en el caso de las requisiciones 
que provienen del Módulo 2 de OPUS, habrá un manejo de decimales tal, que en el proceso de 
Compras resultaría inmanejable. Por ello se sugiere que sean configurados dos decimales a lo 
más, sobre las cantidades, los porcentajes y los precios. En lo general al redondear cantidades 
que provienen de otro módulo, la tendencia es que las fracciones suban al decimal inmediato 
superior.   
Decimales en cantidades. Es posible configurar el número de decimales en un rango de 0 a 6. Se 
pueden utilizar las flechas al final del campo de captura para subir o bajar el número. 
Decimales en porcentajes. Es posible configurar el número de decimales en un rango de 0 a 6. 
Se pueden utilizar las flechas al final del campo de captura, para subir o bajar el número. 
Decimales en precios. Es posible configurar el número de decimales en un rango de 0 a 6. Se 
pueden utilizar las flechas al final del campo de captura, para subir o bajar el número. 
Claves  
Ver claves en los detalles de documentos. Esta opción permite visualizar la columna que indica 
la clave de los documentos en el desglose de su información, por ejemplo: el encabezado de 
una requisición, lleva como detalle los materiales que se piden, pues muy probablemente el 
usuario requiera visualizar el dato de la clave de la requisición en cada renglón de los 
materiales.  
Llenar claves de documentos con 0´s. Las claves de los documentos se consideran numéricas, sin 
embargo el usuario requiera visualizar dichos campos, con ceros a la izquierda, mostrando el 
ancho total de las claves. 
Usar familias al generar cotizaciones. Cuando se crea una cotización, los materiales involucrados 
pueden dividirse en familias para que los proveedores y el sistema identifiquen a qué 
proveedores les será enviada qué cotización. Por supuesto el proceso requiere asignar 
previamente una familia a cada recurso, así como a cada proveedor. 
Preguntar 
Al asignar precios en la generación de órdenes de compra. Al generar una orden de compra, el 
sistema llevará los precios desde el proveedor (siempre y cuando el proveedor tenga precios 
para esos recursos). Será necesario que el usuario decida, si desea tomar esos precios. Al 
confirmar esta opción el sistema cuestionará al usuario sobre este tema.  
Al guardar precios en la generación de órdenes de compra. Una vez que los precios de los 
recursos estén asignados, en la orden de compra. El usuario puede cambiarlos, este evento 
podría tomarse como base para actualizar los precios de los insumos del proveedor. Esta opción 
permite al sistema enviar una pregunta al usuario, indicando si permite la actualización de 
precios del proveedor. 

3.3 	Seguridad	
 
El sistema cuenta con una herramienta muy poderosa, para asegurar un buen trabajo 
colaborativo, entre los usuarios del sistema. Para poner seguridad a una empresa, basta con 
que la empresa esté abierta y con ayuda de la opción <<PROYECTO\ Seguridad>>, el sistema 
abre una ventana para configurar la seguridad del sistema. 
 
Recordemos que al crear una empresa el sistema define por omisión un usuario Administrador, 
de hecho la primera vez que se crea una empresa se pide al usuario que defina la contraseña de 
éste. 
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3.6 Eliminar	una	empresa	
 
Para eliminar una empresa es necesario abrir la ventana del listado de empresas, por medio de 
la opción <<Proyecto\ Empresas\Abrir>>, y en la misma ventana aparece el botón <<Eliminar>> 
que permitirá borrar la empresa que se encuentre seleccionada. 
 
También como en todo el sistema, se puede utilizar la misma opción <<Eliminar>>, del menú 
contextual. 
 
En seguida el sistema enviará un mensaje para confirmar el proceso. 
 

3.7 Salir	del	sistema	
 
Este  comando  simplemente  cierra  la  aplicación.  Para  acceder  a  él  se  debe  utilizar  la  opción 
<<PROYECTO\ Salir>>. 
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Clave. Identificador del renglón insumo. 
Clave del insumo. Identificador del insumo. 
Descripción del insumo. Texto descriptivo del insumo. 
Cantidad solicitada. Cantidad a ser surtida. 
Unidad solicitada. Unidad de medida del recurso que fue solicitado (unidad requerida). 
Acumulado anterior. Cantidad que se surtió anteriormente. 
Cantidad ordenada. Cantidad que se compró. 
Acumulado total. Cantidad ordenada más el Acumulado anterior. 
Cantidad restante. Cantidad solicitada menos Acumulado total. 
Cantidad surtida. Cantidad entregada en la obra.  
Cantidad por surtir. Cantidad solicitada menos Cantidad surtida. 
Porcentaje surtido. Porcentaje de lo entregado en la obra, contra la Cantidad solicitada. 

 

5.6. 	Surtidos	
 
Para terminar con el ciclo de una compra, debe ser entregada la mercancía en la obra, o dónde 
se indique y verificar que lo comprado y ordenado a surtir llegue en tiempo y en forma. El 
trabajo de reportar lo que en definitiva llega a la Obra, es el encargado de la bodega, por lo que 
parte de su trabajo será reportar la llegada del material. 

5.6.1. Registro	de	un	surtido	
 
Para registrar un surtido es necesario acceder a la vista de Surtido, a través del “Explorador de 
empresas”, el sistema abrirá una ventana en la que se observan las siguientes columnas: 
 
Folio. Identificador del documento de surtido. 
Descripción. Texto descriptivo del surtido. 
Fecha. Fecha de la creación del documento de surtido. 
Proyecto. Proyecto u obra relacionada. 
Requisición. Clave de la requisición relacionada. 
Observaciones. Notas adicionales. 
Estado. Estado del surtido.  
 
Para crear un surtido es necesario utilizar la opción <<Agregar>> del menú contextual, o bien 
<<PRINCIPAL\Datos\ Agregar>> del menú. El sistema abrirá una ventana de captura de 
información del surtido. 
 
Como es de esperarse un surtido depende de una orden, por lo que el sistema requiere la calve 
de la requisición, para obtener los datos principales del surtido. Por lo que en el campo de 
“Solicitud de surtido”, es necesario que se capture el identificador de la solicitud, o utilizar el 
icono de los tres puntos para que el sistema abra la caja de selección de solicitudes: 
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6.7. 	Unidades	
 
Compras maneja un catálogo de unidades, para facilitar las compras. Como se sabe, los insumos 
en el sistema cuentan con tres unidades dentro del proceso: 
 
Unidad Base. Es la unidad de medida principal que se asigna al recurso, dado que pertenece a 
un grupo de unidades denominado Tipo. En compras, un tipo de unidad (peso, volumen, 
longitud, fuerza etc.), es un grupo de unidades con sus equivalencias con respecto a la unidad 
principal. Por ejemplo: 
   Tipo de unidad: Peso,  

Unidad Base: Kilo, 
Unidades equivalentes: Tonelada, Gramo, Centigramo etc. 
  

Unidad de Manejo. Esta unidad es la unidad de compra habitual de un recurso. 
 
Unidad requisitada. Unidad que proviene seguramente de una aplicación externa dónde se crea 
una requisición y se manda a Compras, para su proceso. 
 
En términos prácticos supongamos que la Arena siendo un recurso que proviene de una 
requisición, se pide por Carretillada. Y en el sistema la Arena se compra por Tonelada, al 
momento de entrar al proceso de requisición y compra de este material, el sistema advertirá lo 
siguiente: 
Recurso: Arena 
Tipo de unidad: Peso,  
Unidad Base: Kilo, 
Unidad de manejo: Tonelada (la unidad es equivalente a su unidad base) 
Unidad requisitada: Carretillada (la unidad también se definirá como equivalente en el       
proceso de la compra) 

 
El sistema controla perfectamente el proceso de conversión, para que al requerir  
“3 Carretilladas de Arena”, se puedan comprar y surtir. 
 
El usuario deberá capturar la relación que tiene entre un Kilo y una Tonelada: 

1 Ton = 1000 Kg 
 
Además en el momento de recibir la requisición, el usuario también determina que: 

1 Carretilla de arena = 88 Kg 
 
Entonces el sistema calcula que: 

3 carretillas de arena = 264 Kg  
  
Y finalmente que: 

264 Kg = 0.264 Ton 
 
Por lo que el pedido al Proveedor será de: 0.264 Ton  
 

11.7.1. Vista	del	catálogo	de	unidades	
 
Para acceder al catálogo de las unidades de medida es necesario acceder al “Explorador de 
empresas”.  
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