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El contenido de este manual ha sido estudiado y estd estructurado de acuerdo a
las necesidades reales identificadas en aquellos usuarios que frabajon con el
Administrador de Licencias OPUS® Anywhere. Desde siempre en ECOSOFT nos hemos
esforzado por dar a nuestros usuarios de OPUS las bases necesarias para explotar al
mdximo las herramientas de nuestro sistema. En esta ocasion, para la version de
Administrador de Licencias OPUS® Anywhere hemos decidido hacer ain mas facil la
obtencién de conocimiento del manejo y explotacién de nuestro sistema, poniendo
este manual al alcance todos nuestros usuarios. Este manual ademds, es el que le servird
de base para que cualquiera de nuestros Instructores Cerificados pueda impartirle
cursos de OPUS® a la medida y de acuerdo a nuestros estéindares de calidad.



La presentaciéon y disposicién en conjunto de esta GUIA BASICA ADMINISTRADOR DE
LICENCIAS OPUS® ANYWHERE, es propiedad intelectual de EcoSoft, S. de R.L. de C.V.

Se prohibe la reproduccion, transmisién, aimacenamiento y retiro en sistemas, la traduccién
o modificacién a ningun lenguaje o lengua, de ninguna forma, ilustrativa mds no limitativa,
como electronica, manual, mecdnica, magnética, éptica, quimica o cualquiera otra, de

este manual, sin el permiso previo, expreso y por escrito, de un Representante Legal de
EcoSoft, S. de R.L. de C.V.

La informacién contenida en este manual, estd sujeta a cambio sin previo aviso y no
representa ninguna responsabilidad por parte de EcoSoft, S. de R.L. de C.V., sus socios,
empleados, distribuidores autorizados y/o representantes o proveedores.

OPUS® es una marca registrada de ECOSOFT, S. de R.L. de C.V.

Derechos Internacionalmente Reservados.

EcoSoft, S. de R.L. de C.V. Watteau 54, Colonia Nonoalco Mixcoac

C.P. 03700, México D.F.

Impreso en México
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Guia Bdsica Administrador de

Licencias OPUS® Anywhere para
CUrsos

Objetivo general. Que el Instructor Certificado aprenda a dar de alta alos usuarios

que participardn en sus cursos mediante el Administrador de Licencias OPUS®
Anywhere.



GUIA BASICA ADMINISTRADOR DE LICENCIAS OPUS(® ANYWHERE

Solicitud de licencias para curso

Llenado de formato de pedido

AQui se llenardn los datos correspondientes de los usuarios que participardn en el
Curso.

Formato de solicitud de alta de paquetes de capacitacion

* En el presente formato deberas capturar los datos de los paricipantes a tu curso de capacitacion, los titulos de los campos|

cuenta con las indicaciones para el llenado de cada campo, los datos que se muestran son ejemplo puedes borralos.

FOLIO NOMBRE FECHA DE CURSO (CONST MOD. 1|CONST MOD. 3 [CER MOD. 1|CERMOD. 2| CERPU |VERSION|EMAIL
l JAVIER REYES 17 SEPTIEMBRE DE 2019 [X OPUS18 |jreyes@ecosoft.com.mx
T

Nombre. El nombre del participante. Este nombre aparecerd tal cual en la
documentacién generada (constancia o certificado). Puede incluir el fitulo
profesional, €j.: Lic. Javier Reyes Vazquez. (No es vital llenar este dato).

Fecha. Inicio del curso.

CONST MOD. # o CER MOD.#. En este campo se coloca una marca de la
documentacién que se generard (constancia/ certificado).

VERSION. La version del sistema que se impartird en la capacitacion.

EMAIL. El correo electronico del usuario.

= |IMPORTANTE. Una vez capturados los datos de los usuarios, se enviard el formato
de pedido, junto con el nombre y el correo electrénico del Instructor Certificado, al
correo pedidos@ecosoft.com.mx

> IMPORTANTE. El correo del Instructor Certificado quedard como usuario
administrador del curso.


mailto:pedidos@ecosoft.com.mx
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Confirmacion de alta de curso
El Instructor Certificado, recibird un par de correos electronicos:

Registro de cuenta a OPUS Anywere. Este correo informa del registro del correo del
instructor como administrador de las licencias de su curso, asi como la contraseia
para entrar a la aplicacién y realizar el registro correspondiente (en caso de ser la
primera vez que se redlice el alta de registro, el sistema enviard una contrasena
provisional).

Registro de cuenta a OPUS Anywhere Recibidos x 5 2
opusany@ecosoft.com.mx 13:29 (hace 2horas) Yy
parami ~

iBIENVENIDO A LA COMUNIDAD DE USUARIOS DE OPUS18!

Te informamos que has sido registrado como administrador de las licencias Anywhere de OPUS para el Curso: CURSO-0001

TU CUENTA DE CORREO REGISTRADA ES LA SIGUIENTE:
sgarcia@ecosoft.com.mx

Te recordamos que tu contrasefia es: curso

Lo que sigue:
1. Descarga los médulos a los que tienes derecho de OPUS18 desde htip://www ecosoft.com ohp
2. Después de instalarlo, ejecuta el programa y en el didlogo de acceso al sistema escribe tu cuenta de correo registrada y tu contrasefia
3. jListo!

Puedes consultar la Guia de curso para i i6n de como administrar tus alumnos y permisos

Cualquier aclaracién relacionada a esta licencia de OPUS18 Anywhere, por favor envianos un correo a: opusany@ecosoft.com.mx
Si tienes dudas de Soporte Técnico contacta a tu Distribuidor Autorizado o envianos un correo a soporte@ecosoft.com.mx
iGracias por seleccionar OPUS18!

ECOSOFT, S. de R.L. de C.V.

Watteau 54, Colonia Nonoalco Mixcoac, COMX 03700, México.
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Alta de curso a OPUS. Este correo confirma los datos del curso como fecha de inicio
y nUmero de licencias solicitadas.

Alta de Curso a OPUS  Recibidos x &

opusany@ecosoft.com.mx 13:29 (hace 2horas) Yy 4N}
para mi, ventas ~

Estimado SARA GARCIA IBANEZ
Te informamos que el curso de OPUS que solicitaste ha sido registrado y esté listo para que lo impartas.
Los datos de tu curso son los siguientes:

Clave: CURSO-0001

Médulo(s) que forma(n) parte del curso:

Presupuesto programable
2018

TU CUENTA DE CORREO DE ADMINISTRADOR ES LA SIGUIENTE:

sgarcia@ecosoft.com.mx

Utiliza el “Administrador de licencias anywhere” para registrar a los participantes y los dias en los cuales podran utilizar OPUS para las sesiones del
cursoy sus practicas. Recuerda que a partir de la primera vez que ingresas tienes 30 dias para completar tu curso

Cualquier aclaracién relacionada a con este curso, por favor envianos un correo a: soporte@ecosoft.com.mx
ECOSOFT, S.de R.L. de C.V.

Watteau 54, Colonia Nonoalco Mixcoac, COMX 03700, México.

4 Responder ¢ Responder a todos ®» Reenviar
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Acceso al Administrador de
Licencias OPUS® Anywhere

Ingreso

Para entrar al sistema, se hard un doble clic sobre del icono de acceso directo
en el escritorio de la computadora.

También puede encontrarse un acceso presionando el icono <<Inicio>> de
Windows, opcion <<Todas las aplicaciones>>, esto hard que aparezca una lista
con todos los programas instalados. Dentro de la carpeta <<Ecosoft>>, se
localiza el icono <<Presupuesto Programable>>, para entrar al sistema hay que
hacer un clic sobre del mismo.

3
B ecosort oPUS 2018
6\‘ Activador de licencias

B Acuerdo de licencia

ﬂ Administrador de OPUS AnyWhere -

ﬁ Compras 2018

2 |Escribe aquf para buscar
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Inicio

Al abrir el sistema, se presentard la siguiente caja de didlogo, en ella se
capturard el correo electrénico del Instructor Certificado y la contfrasena:

o | x
Usuarios | Informacién general

Lista de usuarios de la empresa:
Nimero maximo de usuarios:

Nombre Correo electrénico Tipo de usuario
Acceso a Administrador de usuarios OPUS Anywhere x
Propordone sus datos para acceder al sistema:
Email: |
Contrasefia:
&No recuerda su contrasefia? Recuperar
[ "] Recordar mi configuracién de acceso Aceptar Cancelar
Agregar Eliminar Editar Editar permisos

Salir

(En caso de ser la primera vez que se ingresa al sistema, éste solicitard
cambiar la contrasena provisional g se envia, por una definitiva).

Cambio de contrasefia x

Usted eligié reestablecer su contrasefia. Es necesario que propordone una
contrasefia propia.

Correo electrénico:

Nueva contrasefia: | *****

Confirmar contrasefia: | ****+|
Fortaleza: Débil

Aceptar Cancelar
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Distribucion de dias para curso

= IMPORTANTE. El servidor de licencias asignard 15 dias calendario para
utilizar las licencias de curso.

= IMPORTANTE. Se sugiere redlizar primero este paso antes de dar de alta a
los usuarios que participardn en la capacitacion, esto para que el Servidor
de licencias envie en un mismo correo todos los datos correspondientes de
la capacitaciéon. En caso de agregar primero a los usuarios y configurar
posteriormente los dias de curso, el servidor hard varios envios parciales de
la informacién.

Una vez que se haya ingresado, se oprime la pestana Distribucion de dias
para curso.

2] Administracion de usuarios OPUS Anywhere o J[x

Usuariosll | Distribuci nformacién general

Lista de usuarios de la empresa: ~ CURSO-0001
Namero méximo de usuarios: 6
Nombre Correo electrénico Tipo de usuario

» Sara Garda Ibafiez sgarcia@ecosoft.com.mx Administrador

Agregar Elminar Editar Editar permisos éParticipantes inesperados? | Agregar licendias

Salir
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Aqui se hard un clic en el rubro Dias de imparticion,
correspondiente al renglén del curso, esto hard que aparezca un botdn
con puntos suspensivos, el cual se oprimird para configurar los dias de uso
de la licencia.

en la celda

Administracion de usuarios OPUS Anywhere

| Usuarios | Distribucion de dias para curso | Informacién general

La siguiente lista corresponde a los sistemas que forman parte del curso. Usted puede definir los dias en que se daré el curso de manera
0 a través de dias Tenga en cuenta que una vez asignado el permiso al dia del curso este no podré modificarse si

la fecha del dia es igual o anterior a la fecha actual.

Los accesos al (o a los) sistema(s) se definen en la columna permisos.

Empresa:
Sistema  Nombre Dias de imparticién
4 105 Presupuesto programabl...

Salir
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Esto mostrard un calendario donde se marcardn en negritas, los dias en que
la licencia de curso de los usuarios, estard habilitada para entrar al sistema.

= IMPORTANTE. El servidor de licencias asignard 30 dias a partir de la apertura
del calendario para distribuir los 15 dias que la licencia estard habilitada
para entrar a OPUS®).

Distribucion de dias del curso x

Para el curso del sistema Presupuesto programable 2018, usted dispone de 15 dias. Estos
pueden ser distribuidos en un periodo de 30 dias desde el 12/09/2019 hasta el 11/10/2019.
Tenga en cuenta que una vez alcanzada la fecha de un dia del curso, ese dia no podré ser
deshabilitado como dia del curso, Unicamente podra ser habilitado.

Nombre:

) septiembre 4) 2019 octubre (» 2019 (»
DO LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU VI SA

%|1:2: 3 4.5 6 7 a 123435

¥ 8 9 10 11 1213 14 4 6 7 8 9 10 11 12

3 15 16 17 18 19 20 21 4 13 14 15 16 17 18 19

3 22 23 24 25 26 27 28 4 20 212223242526

% 29 30 4 27 28 29 30 31

Cancelar

Para cambiar la condicidon de un dia en especifico, se hard un clic sobre
de él (se mostrardn en letra normal los dias en que la licencia no esté

habilifada para enfrar al sistema y en negritas cuando la licencia se
encuentre habilitada).

Nota: Pueden habilitarse tanto dias seguidos como salteados.

4) septiembre 42019 octubre (¥ 2019 (>
DO LU MAMI JU VI SA DO LU MAMI JU VI SA
T 243 4 5 & @ «“ 12 3 45

Y 8

8 9 10 11 12 13 14 4 6 7 8 9 1011 12
15 16 17 18 19 20 21 4 13 14 15 16 17 18 19
22 23 2425 26 27 28 8 2021222324252
% 29 30 4 27 28 29 30 31

=

2 8
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Al finalizar, se presiona Aceptar. En caso de no asignarse los 15 dias
completos, el sistema enviard un mensaje para confirmar.

Administrador de usuarios

No ha selecdonado los 15 dias correspondientes a este curso.
<¢Esta seguro de aceptar los cambios?

pr————
No
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Usuarios
Alta

Para agregar a los usuarios que participardn en el curso, estando en la
pestaia Usuarios, se hard un clic en el botén Agregar.

inistracion de ios OPUS Anywh SLXx
r Usuarios |l Distribucion de dias para curso | Informacion general |

Lista de usuarios de la empresa:  CURSO-0001
Nimero méximo de usuarios: 6

Nombre Correo electrénico Tipo de usuario
» Sara Garcia Ibafiez sgarcia@ecosoft.com.mx Administrador

Agregar Eliminar Editar Editar permisos &Particpantes inesperados? | Agregar licendias

Salir

Esto aparecerd en pantalla una ventana donde se colocard el nombre del

usuario y su cormeo electrénico, asi como una confirmacion del mismo. Al
terminar se oprime Acepftar.

Creacion de usuarios x

Introduzca los datos del usuario. El correo electrdnico correspondiente debe ser
un correo valido y existente debido a que a este correo le sera enviada
informacién sobre actualizaciones, contrasefias, etc. Ademéas de que ser utilizado
para acceder al sistema.

Nombre: Zero

Correo electrénico: sara.ecosoft@gmail.com
Confirmar

Cocrio tlesbhrsca: sara.ecosoft@gmail.com|

Aceptar Cancelar
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El sistema enviard una confirmacién enseguida. Para cerrar la ventana se
oprime Aceptar.

Administrador de usuarios x

El usuario ha sido dado de alta exitosamente

El sistema regresard a la vista de la pestana Usuarios, donde mostrard el
listado de aquéllos dados de alta.

inistracion de ios OPUS Any o J[x

Usuarios | Distribucién de dias para curso | Informacién general |

Lista de usuarios de la empresa:  CURSO-0001
Nimero maximo de usuarios: 6

Nombre Correo electrénico Tipo de usuario
| Sara Garda Ibafiez sgarcia@ecosoft.com.mx Administrador
r ZERO sara.ecosoft@gmail.com Usuario

Conforme el Instructor Certificado registre a los usuarios, el Servidor de
licencias, enviard al usuario participante, un correo con la informaciéon del
curso, asi como contrasena provisional y datos del instructor (si el usuario ya
cuenta con contrasefia Anywhere de algin médulo de OPUSQ®), podrd
utilizar esa misma contrasena con su licencia de curso).

1.}
[

Alta de usuario en curso de OPUS  Recibidos x

Estimado usuario:

A través de este correo electrénico le estamos informando que usted ha sido dado de alta como participante del curso CURSO-0001 en los sistemas de
OPUS.

Sus credenciales son las siguientes.
Correo electrénico: rhautista@ecosoft.com mx

Contrasefia: Es la misma que ha estado utilizando para acceder a los sistemas de OPUS.

105 Presupuesto programable 2018 [17-20 de septiembre del 2019

Los datos de su instructor son los siguientes
Nombre: Sara Garcia Ibafiez

Cuenta de correo electronico sgarcia@ecosoft.com.mx

Si necesita ayuda con sus credenciales, por favor comuniquese a través de alguno de los siguientes medios:
~Con su instructor.

-Por correo electrénico a: soporte@ecosoft.com.mx

Ecosoft SdeRL.deCV

Por favor no responda directamente a este mensaje. Este fue enviado desde una cuenta desatendida. Para recibir ayuda respecto a su activacién dirija su mensaje a la
cuenta soporte@ecosoft com.m_.
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Editar permisos

= IMPORTANTE. Enseguida que se den de alta los participantes del curso, es

vital editar permisos para de esta forma asignar el médulo o médulos a los
que tendrdn acceso los usuarios.

Administracion de usuarios OPUS Anywhere o || x
Usuarios | Distribucion de dias para curso | Informadan general

Lista de usuarios de la empresa:  CURS0-0001

Nimero méximo de usuarios: 6
Nombre Correo electrénico Tipo de usuario

» Sara Gardia Ibafiez sgarcia@ecosoft.com.mx Administrador
Agregar Eliminar Editar Editar permisos éParticipantes inesperados? | Agregar licencias

Salir

Al presionar este botdn, se abre la ventana Accesos a multiples usuarios,
donde se muestra el listado de usuarios acompanado de columnas que
permiten asignar o denegar permisos tanto de acceso a moédulos de
OPUS® como de generar licencias desconectadas.
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Para ello, bastard con marcar o desmarcar la casilla correspondiente del
permiso a asignar o a denegar. Al terminar se oprime Aceptar.

» rbatistuta1986@gm...
rbat t.C..

Accesos a miiltiples usuarios

Usuarios de la Empresa:  Curso impartido por SARA GARCIA IBANEZ

Novidire Generar licencias

sara.ecosoft@gmail...

sgardia@ecosoft.co...

desconectadas
Romario Batis...
RamiroBautista ]
ZERO
Sara Garcia ... J

Licencias estandar

105
Presupuesto programable
2018

Licendias: 5

Aceptar
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Agregar licencias
inistracion de ios OPUS Anywh SLXx
Usuarios | Distribucign de dias para curso | Informacion general
Lista de usuarios de la empresa:  CURSO-0001
Nimero méximo de usuarios: 6
Nombre Correo electrénico Tipo de usuario
» Sara Gardia Ibafiez sgarcia@ecosoft.com.mx Administrador
Agregar Eliminar Editar Editar permisos ZParticipantes inesperados? | Agregar licencias
Salir

En caso de requerir mds licencias para el curso, podrdn agregarse
mediante este botdn, el cual abrird una ventana para capturar el nUmero
de licencias a incrementar. Esta solicitud se enviard directamente al
departamento de Pedidos de ECOSOFT. Para continuar se oprime Acepfar.

Agregar licencias X
A continuacién se muestran la lista de sistemas que tiene asociados en su curso. Puede agregar licencias a
cada uno de estos sistemas (hasta 50 como méximo).

Tenga en cuenta que al aumentar el nimero de sus licencias, incurrira en cargos a su cuenta. Una vez que
usted acepte este incremento en el nimero de licencias, el proceso ser irreversible.

Sistema Nombre Licencias actuales Licendas a increme
» 105 Presupuesto programable 2018 5] i

Aceptar Cancelar
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El sistema mostrard entonces un mensaje informando que las licencias
anadidas tendrdn un costo. Este mensaje contiene un botdn para cancelar
la solicitud o aceptarla.

AdminAW

Le recordamos que esta operacion causara un cargo en su cuenta como instructor
¢Esta seguro de proceder?

Si
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Eliminar

Mediante este botdn, se eliminard al usuario previamente seleccionado de
la lista.

inistracion de usuarios OPUS Anywhere a || x
r Usuarios | Distribucion de dias para curso | Informacion general
Lista de usuarios de la empresa:  CURSO-0001
Nimero méximo de usuarios: 6
Nombre Correo electrénico Tipo de usuario
» Sara Garcia Ibafiez sgarda@ecosoft.com.mx Administrador
Agregar Eliminar Editar Editar permisos ZParticipantes inesperados? | Agregar licencias
Salir

El sistema enviard un mensaje para confirmar la accién.

> IMPORTANTE. El sistema no permite eliminar al usuario administrador.

Administrador de usuarios

| ¢Esta seguro de eliminar al usuario Romario Batistuta
con correo electrénico rbatistuta 1986 @gmail.com?
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Editar

AT a6 e BT OPUS ArraEre (ol x]

Usuarios ID.sh'ﬂmam de dias para curso | Informacién general

Lista de usuarios de la empresa:  CURSO-0001

Nimero méximo de usuarios: 6

Nombre Correo electrénico Tipo de usuario
» Sara Garcia Ibafiez sgarcia@ecosoft.com.mx Administrador
| Agregar ‘ ‘ Eliminar | Editar ‘l Editar permisos &Partidpantes inesperados? \Agregaf licendas ‘
| osar |

Con este botdn, se podrd cambiar el nombre del usuario previaomente
seleccionado de la lista. Al terminar se oprime Aceptar.

.-"dd 0: R L ¥ lxl

Introduzca nuevo nombre del usuario.

Usuario a editar:  rbatistuta 1986 @gmail.com

Nuevo nombre: tomario Batistuta




24

GUIA BASICA ADMINISTRADOR DE LICENCIAS OPUS(® ANYWHERE

DE PARTE DE TODO EL EQUIPO ECOSOFT Y SU CANAL DE DISTRIBUCION, GRACIAS POR LA
ADQUISICION Y CONFIANZA DEPOSITADA EN OPUS®.

ES UN PLACER FORMAR PARTE DE SU SELECTA LISTA DE SOCIOS CONSULTORES. LE RECORDAMOS QUE
CONTAMOS CON TODO UN PORTAFOLIO DE SOLUCIONES EN BENEFICIO DE SU EMPRESA, PARA
MAYOR INFORMACION LE RECOMENDAMOS VISITAR NUESTRO SITIO WEB.



ECOSOFT

SOLUCIONES PARA EL MUNDO DE LA CONSTRUCCION



